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CAPITOLUL I - DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Regulamentul de organizare si functionare al Liceului Teoretic ,,Mikes Kelemen” din
Stantu-Gheorghe, cuprinde norme specifice referitoare la functionarea liceului, in conformitate cu
prevederile Legea invitimantului preuniversitar nr.198/2023, cu modificirile si completirile
ulterioare, cu Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar,
aprobat prin Ordinul nr. 5726/06.08.2024 emis de M.E., completat cu Statutul elevului aprobat
prin O.M. nr. 5707/01.08.2024, cu Legea 53/2003- Codul muncii - Art.242, cu Legea Nr
272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, cu modificarile si completarile
ulterioare, cu O.M.E. 5707/01.08.2024 privind interzicerea segregarii scolare in unitdtile de
invatdmant preuniversitar.

Art. 2. Cunoasterea si respectarea Regulamentului de organizare si functionare a Liceului Teoretic
,,Mikes Kelemen”, aprobat de Consiliul de Administratie si de Consiliul profesoral, cu consultarea
consiliului reprezentativ al parintilor/asociatiei de parinti, a consiliului scolar al elevilor si a
organizatiilor sindicale, este obligatorie pentru personalul de conducere, pentru personalul didactic
de predare, pentru personalul didactic auxiliar si nedidactic, pentru elevii liceului si pentru parintii
acestora.

Necunoasterea prevederilor acestui regulament nu absolva personalul liceului, elevii si parintii
acestora de consecintele incalcarii lui.

Art. 3. Misiunea Liceului Teoretic Mikes Kelemen este dezvoltarea libera, integrala si armonioasa
a individualitatii umane, formarea personalitatii autonome si creative a tinerilor de varsta elevilor
sai, pentru integrarea socio-culturald si profesionald deplind intr-o lume dinamicd, supusa
transformarilor din ce n ce mai rapide in conditii de siguranta.

1) Toate activitatile liceului nostru au ca finalitate formarea personalitatii tdnarului prin:

a) dezvoltarea capacitdtii intelectuale, a abilitdtilor, a priceperilor, a tehnicilor de munca
intelectuala si a competentelor de comunicare;

b) asimilarea cunostintelor stiintifice si a valorilor culturale, nationale si universale;

c) educatia morala, civica, juridicd, estetica, fizicd, ecologica si pentru sandtate;

d) formarea unei atitudini pozitive fata de oameni, fata de munca, fata de activitatea creatoare, fata
de societate;

e) cultivarea unui spirit de competitie corecta si a respectului fatd de sine si fata de ceilalti;

f) dezvoltarea capacititii de a lua decizii si de a-si asuma raspunderea pentru ele;

g) orientarea si consilierea profesionala, in functie de aptitudinile si aspiratiile personale;

h) pregatirea pentru viata sociald, prin asumarea de roluri si responsabilitati specifice;

.....

J) dezvoltarea spiritului de echipa si a capacitatii de colaborare;
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k) cunoasterea si respectarea drepturilor omului, ale copilului si ale cetateanului;

1) dezvoltarea unei atitudini de respect fata de diversitate, fatd de valorile democratiei si ale statului

de drept;

m) promovarea  valorilor  culturii  nationale si a  civilizatiei  universale;
n) educarea elevilor 1n spiritul iubirii de patrie, al respectului fatd de simbolurile nationale si al
pretuirii traditiilor nationale.

Misiunea Liceului Teoretic Mikes Kelemen se va realiza prin promovarea constanta a valorilor
proprii:  disciplina, autodisciplind, cooperare, integritate, profesionalism, respect,
responsabilitate, toleranta, multiculturalism.

2) in incinta Liceului Teoretic ,,Mikes Kelemen” sunt interzise, conform legii:

a.crearea si functionarea oricaror formatiuni politice, organizarea si desfasurarea activitétilor de
propaganda politica; prozelitismul religios, precum si orice altd forma de manifestare care Incalca
normele convietuirii sociale, care pune in pericol sanatatea fizica si psihicd a elevilor, a
personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic;

b. fumatul, consumul bauturilor alcoolice, drogurilor si a substantelor psihotrope.
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CAPITOLUL II - ORGANIZAREA FORMATIUNILOR DE STUDIU SI A PROGRAMULUI
SCOLAR

Art. 4. Structura anului scolar, perioadele de desfasurare a cursurilor, perioadele de desfasurare a
examenelor nationale organizate n scoala si perioada vacantelor scolare sunt cele stabilite prin
Ordin de ministru, la inceputul fiecarui an scolar.

Art. 5. In cadrul Liceului Teoretic ,,Mikes Kelemen” functioneaza nivelul invatamantului primar,
gimnazial, liceal, conform planului de scolarizare propus de unitate si aprobat de 1.S.J. Covasna.

Art. 6.
(1) Inscrierea la cursuri se va face conform metodologiilor/instructiunilor Ministerului Educatiei,
respectiv [.S.J. Covasna.

(2) Prin decizie internd, directorul stabileste componenta comisiilor de inscriere si asigurd
instruirea corespunzatoare pentru realizarea atributiilor legale prevazute pentru aceasta activitate.

Art. 7.
(1) Formatiunile de studiu sunt organizate pe clase si se constituie in functie de oferta educationala

e e

la inscriere, de elevi sau de pdrintii/tutorii acestora.

(2) Numarul maxim de elevi intr-o clasa este:
e 24 elevi/clasa la ciclul primar
e 28clevi/clasa la ciclul gimnazial
e 30 elevi/clasa la ciclul liceal

(3)  Efectivul de elevi, stabilit mai sus, poate fi suplimentat numai cu aprobarea ISJ CV.
(4) Lainscrierea in liceu, directorul poate aproba la solicitarea scrisd a parintilor si a elevilor,
inversarea ordinii de studiere a celor doua limbi straine sau chiar schimbarea acestora.

Art. 8.
(1) Programul elevilor se deruleaza intr-o singura turd de studiu, in intervalul 8°°- 16,

(2) Ora de curs este de 50 de minute pentru clasele gimnaziale si liceale, 45 de minute pentru
clasele primare, iar pauza este de 10 minute, respectiv 15 minute pentru clasele primare, pe toatd
durata anului scolar.

(3)  Elevii beneficiaza de o pauza mare in intervalul 95°-101°, respectiv 9*5-10'° in cazul claselor
primare.

(4) Cu ocazia unor evenimente deosebite din activitatea liceului sau a derularii unor programe
cultural-educative organizate la nivel national, local, la care participd un numar mare de elevi,
consiliul de administratie poate propune scurtarea orelor de curs sau suspendarea unui numar de
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ore din program, precum si modalitatile de recuperare a materiei, cu informarea 1.S.J. Covasna,

respectiv cu aprobarea inspectorului scolar general.

Art. 9.

(1) Accesul in unitatea de invatdmant este permis respectand urmatoarele reguli:

a. Accesul elevilor in incinta scolii se face prin intrarea din strada Kriza Janos, spre curtea
scolii, pe baza carnetului de elev, cu fotografie si vizat de director/director adjunct pentru anul

scolar 1n curs.

b. Parintii/tutorii legali ai copiilor nu au acces In curtea scolii sau In incinta acesteia.
Insotitorii adulti care vor conduce elevii se vor opri la poarta scolii, de aici, elevii de la ciclul
primar si gimnazial se vor deplasa singuri 1n sdlile de clase.

c. Accesul oricaror persoane straine (parinti, alti Tnsotitori etc.) va fi interzis in afara cazurilor
exceptionale, in care este necesara aprobarea conducerii unitatii de Invatamant.

d. Accesul profesorilor si al vizitatorilor adulti se face prin intrarea principala.

e. Accesul vizitatorilor adulti se face pe baza verificarii si Inregistrarii datelor personale ale
acestora.

f. Accesul persoanelor desemnate de institutii abilitate pentru efectuarea unor

controale/verificari in scoald, In plus fatd de cerintele de la punctul c) pe baza prezentarii
directorului/directorului adjunct a ordinului de serviciu privind dispunerea controlului/verificarii.
O copie a ordinului de serviciu se va atasa procesului verbal/raportului de control/verificare
incheiat la sfarsitul vizitei.

g. Accesul personalului scolii este nelimitat pana la ora 22.

h. Accesul elevilor scolii se face pe baza carnetului de elev, emis si vizat anual de scoala.
Fiecare elev are obligatia sa prezinte carnetul de elev sau legitimatia personala daca i se cere.

1. Accesul parintilor elevilor scolii si al oricdrei alte persoane se face pe baza actului de
identitate: vor fi Inregistrate datele de identificare precum si ora intrdrii si iesirii din clddirea
institutiei.

J- Parintii elevilor claselor primare vor aduce si prelua copiii la poarta cladirii. Este interzisa
parintilor patrunderea in incinta cladirii fara invitatie sau fard programare si fara a se legitima.
k. Vizitarea unitdtii de invatamant si asistenta la orele de curs sau la activitdti scolare/

extrascolare efectuate de cétre persoane din afara unitatii de invatdmant se face numai cu aprobarea
directorului, cu respectarea prevederilor legale in vigoare. Fac exceptie de la aceasta prevedere
reprezentantii institutiilor cu drept de control asupra unitatilor de Invatdmant.

1. Dupa incheierea orelor de curs, elevilor li se permite accesul in cladirea unitdtii doar daca
sunt insotiti de un profesor.
m. Persoanele sau grupurile de persoane care au permisiune din partea directiunii sau a

Consiliului de administratie sunt admisi In incinta unitatii in perioada stabilitd si aprobatd in
contract sau in cererea depusa la secretariat. Serviciul de paza trebuie informat asupra acestor
aprobari.
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n. Accesul strainilor/ elevilor in curtea unitatii de invatamant, dupa program pana la orele 21

sau 1n vacante de la ora 8 pana la orele 21, se va realiza pe baza legitimarii persoanelor de catre
paznicul unitatii. Consumul de bauturi alcoolice, a tutunului sau a produselor etnobotanice este
strict interzis pe teritoriul scolii.

(2) Accesul mass-media se va face doar cu permisiunea directorului/ directorului adjunct.

(3)  Accesul autovehiculelor in curtea liceului este permis astfel:

a. in cazul unor interventii speciale (salvare, pompieri, politie, salubrizare, reparatii apa, gaze,
curent electric, telefonie);

b. in cazul desfasurarii unor servicii pentru scoald, precum si in cazul unor activititi de
indrumare si de control.

Art. 10.

(1) Este interzis accesul in incinta liceului a persoanelor sub influenta alcoolului, a persoanelor
turbulente, care au intentia vadita de a deranja ordinea si linistea publicd, precum si a celor care
fac prozelitism religios sau propaganda politica.

(2) Se interzice intrarea in incinta liceului cu materiale obscene, cu arme, obiecte contondente,
petarde, pocnitori, substante toxice sau pirotehnice, lacrimogene, inflamabile, etnobotanice,
droguri sau bauturi alcoolice.

(3) Se interzice intrarea in cladirile apartindtoare liceului cu trotineta si skateboard-ul.

Art. 11. Elevii pot parasi scoala in timpul desfasurarii programului doar in situatii exceptionale,
pe baza unui ,,Bilet de voie” semnat de profesorul de la ora urmatoare/ diriginte/ profesorul de
serviciu/ director/ director adjunct, numai din motive bine intemeiate si dovedite prin:

a. adeverinta de la cabinetul medical al scolii.

b. trimitere de la medicul de familie la medicul specialist, cu confirmarea programarii in ziua
si la ora respectiva.

c. cerere scrisd de parinte/tutore pentru invoire in ziua respectiva, sau confirmarea de catre
parinte a solicitdrii elevului.

d. solicitarea in scris a parintelui/tutorelui sau a elevului major.
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CAPITOLUL III. - MANAGEMENTUL

Art. 12.
(1) Consiliul de administratie este organul de conducere al liceului, iar conducerea executiva este
exercitata de director.

(2) Activitatea consiliului de administratie, procedura de constituire si atributiile acestuia sunt
reglementate prin acte normative specifice: OMEN 6223/2023 si prin art. 18-19 din Regulamentul
de organizare si functionare al unitétilor de invatdmant preuniversitar, aprobat prin Ordinul nr.
5726/06.08.2024 emis de M.E.

a. Consiliul de administratie, ca organ de conducere al unitatilor de invatdmant preuniversitar,
este constituit din 11 membri, In conformitate cu prevederile legii, ale Metodologiei de organizare
si de functionare a consiliului de administratie, stabilitd prin ordin al ministrului educatiei
nationale.

b. Directorul unititii de invatimant de stat este presedintele Consiliului de administratie. in
situatii obiective, cum ar fi calamitati, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii exceptionale,
sedintele Consiliului de administratie se pot desfasura on-line, prin mijloace electronice de
comunicare, in sistem de videoconferinta.

c. Registrul de procese-verbale al consiliului de administratie este Tnsotit de un dosar care
contine anexele proceselor-verbale (rapoarte, programe, informari, tabele, liste, solicitari,
memorii, sesizdri etc.), numerotate si indosariate pentru fiecare sedintd. Registrul si dosarul se
pastreaza intr-un fiset securizat, ale carui chei se gasesc la secretarul si la directorul unitatii de
invatamant.

(3) Atributiile directorului sunt stabilite prin art. 20-23, iar ale directorului adjunct sunt stabilite
prin prevederile art. 24-27 din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant
preuniversitar, aprobat prin Ordinul nr. 5726/06.08.2024 emis de M.E.

Art. 13.
(1) Directorul si directorul adjunct raspund de activitatea colectivelor de catedra repartizate
fiecdruia in Consiliul de administratie.

(2) Directorul si directorul adjunct au drept de asistenta la orele profesorilor liceului.
a. Asistentele la ore ale directorului, directorului adjunct sau sefului de catedra nu trebuie
neaparat anuntate profesorului care urmeaza sa fie asistat.

b. Profesorului care refuza asistenta la ore, fara motive intemeiate dovedite, 1 se va retine
atitudinea in stabilirea calificativului anual.
c. in cazuri bine justificate de catre profesorul care urmeaza sd fie asistat, cu acordul

directorului/directorului adjunct, asistenta poate fi replanificata.
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(3) Asistentele se vor realiza, cu prioritate, la orele profesorilor debutanti, nou- veniti in colectivul

profesoral, ale profesorilor care urmeaza sa sustina preinspectii/inspectii speciale pentru obtinerea
gradelor didactice, pentru consiliere metodica sau ale profesorilor la care sunt semnalate, de catre

terti, diverse aspecte legate de calitatea actului educativ.

Art. 14. Tipul si continutul documentelor manageriale (documente de diagnoza, prognoza si
evidentd) sunt cele prevazute in art. 28-37 din Regulamentul de organizare si functionare a
unitatilor de invatdmant preuniversitar aprobat prin Ordinul nr. 5726/06.08.2024 emis de M.E.
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CAPITOLUL IV - ORGANISME FUNCTIONALE

Art. 15. Constituirea si atributiile Consiliului profesoral sunt reglementate prin art. 54-56 din
Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar aprobat prin
Ordinul nr. 5726/06.08.2024 emis de M.E.

Art. 16. Constituirea si atributiile Consiliului clasei sunt reglementate prin art. 57-59 din
Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar aprobat prin
Ordinul nr. 5726/06.08.2024 emis de M.E.

Art. 17. In cadrul Liceului Teoretic ,,Mikes Kelemen” directorul asigurd, prin responsabilul
comisiei pentru curriculum, aplicarea planului de invatdmant, a programelor scolare si a
metodologiei privind evaluarea rezultatelor.

Art. 18. In cadrul Liceului Teoretic ,,Mikes Kelemen” directorul coordoneazi activitatea de
elaborare a ofertei educationale a unitatii de invatdmant si o propune spre aprobarea Consiliului
de administratie.

Art. 19. In cadrul Liceului Teoretic ,,Mikes Kelemen” directorul emite, in baza hotararii
Consiliului de administratie, decizia de constituire a comisiilor din cadrul unitatii de invatamant.

Art. 20. Pentru disciplinele fizicd, chimie, biologie, informatica si educatie fizica:

a. vor fi formulate elementele de risc specifice in domeniul sandtatii si al securitdtii in munca
pentru elevi si pentru cadre didactice, precum si sistemul de proceduri, in caz de accidente.
b. madsurile de prevenire a producerii unor accidente in laboratoare si In spatiile pentru

educatie fizica, vor fi aduse la cunostinta elevilor, sub semnatura, la Inceputul fiecdrui an scolar.
Consiliul profesoral

Art. 21. Consiliul profesoral este format din totalitatea cadrelor didactice de conducere, de predare
si de instruire practica dintr-o unitate de invatdmant si functioneaza dupd urmatoarele reguli:

a. Presedintele Consiliului profesoral este directorul;

b. Consiliul profesoral se intruneste lunar sau de cate ori este nevoie, la propunerea
directorului sau la solicitarea a minimum 1/3 din numarul personalului didactic de predare si
instruire practica;

c. personalul didactic de conducere, de predare si instruire practica are dreptul sa participe la
toate sedintele consiliilor profesorale din unitatile de Tnvatdmant unde 1si desfasoara activitatea si
are obligatia de a participa la sedintele consiliului profesoral din unitatea de invatamant unde
declara, in scris, la inceputul fiecarui an scolar, cd are norma de baza. Absenta nemotivata de la
sedintele consiliului profesoral din unitatea de invatdmant in care are norma de baza se considera
abatere disciplinara;
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d. cvorumul necesar pentru intrunirea in sedintd a Consiliului profesoral este de 2/3 din

numarul total al membrilor, cadre didactice de conducere, de predare si instruire practica, cu norma
de baza in unitatea de Invatamant;

e. hotararile se adopta prin vot deschis sau secret, cu cel putin jumatate plus unu din numarul
total al membrilor consiliului profesoral cu norma de baza in unitate, si sunt obligatorii pentru
personalul unitatii de Invatdmant, precum si pentru copii, elevi, parinti reprezentanti legali.
Modalitatea de vot se stabileste la inceputul sedintei.

f. directorul unitatii de Invatdmant numeste, prin decizie, secretarul Consiliului profesoral,
ales de Consiliul profesoral. Secretarul are atributia de a redacta lizibil si inteligibil procesele-
verbale ale sedintelor Consiliului profesoral;

g. la sedintele Consiliului profesoral, directorul poate invita, in functie de tematica dezbatuta,
personalul didactic auxiliar si/sau personalul nedidactic din unitatea de invatdmant, reprezentanti
desemnati ai parintilor, ai consiliului elevilor, ai autoritatilor administratiei publice locale si ai
operatorilor economici si ai altor parteneri educationali. La sedintele consiliului profesoral pot
participa si reprezentantii organizatiilor sindicale reprezentative la nivel de sector de activitate

invatamant preuniversitar care au membri in unitate;

h. la sfarsitul fiecdrei sedinte a Consiliului profesoral, toti participantii au obligatia sa
semneze procesul-verbal de sedinta. Procesele-verbale se scriu in registrul de procese-verbale al
consiliului profesoral. Registrul de procese-verbale se numeroteazd pe fiecare paginad si se
inregistreaza. Pe ultima pagind, directorul unitatii de invatdimant semneaza pentru certificarea
numirului paginilor registrului si aplica stampila unitatii de invatamant. in situatii obiective, cum
ar fi calamitati, intemperii, epidemii, pandemii, alte situatii exceptionale, sedintele consiliului
profesoral se pot desfasura on-line, prin mijloace electronice de comunicare, in sistem de
videoconferinta.

Art. 22. Consiliul profesoral are urmdtoarele atributii:

a. analizeaza, dezbate si valideaza raportul general privind starea si calitatea invatdmantului
din unitatea de invatamant, care se face public;

b. alege, prin vot secret, reprezentantii personalului didactic din consiliul de administratie;

c. dezbate, avizeaza si propune consiliului de administratie, spre aprobare, planul de
dezvoltare institutionala a unitatii de Tnvatdmant;

d. dezbate si aproba rapoartele de activitate anuale, precum si eventuale completdri sau
modificari ale acestora;

e. aproba raportul privind situatia scolard semestriala si anuald prezentat de fiecare invatator

/ institutor / profesor pentru invatamantul primar / profesor — diriginte, precum si situatia scolara
dupad incheierea sesiunilor de amanari, diferente si corigente;

f. hotaraste asupra tipului de sanctiune disciplinara aplicata elevilor care savarsesc abateri,
potrivit prevederilor prezentului regulament si ale regulamentului de organizare si functionare a
unitatii de invatamant si ale Statutului elevului;
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g. propune acordarea recompenselor pentru elevi si pentru personalul didactic al unitatii de
invatamant, conform reglementarilor in vigoare;

h. valideaza notele la purtare mai mici decat 7, precum si calificativele la purtare mai mici de
"bine", pentru elevii din Invatdmantul primar;

1. avizeaza oferta de curriculum la decizia scolii pentru anul scolar urmator si o propune spre
aprobare consiliului de administratie;

] avizeaza proiectul planului de scolarizare;

k. valideaza fisele de autoevaluare ale personalului didactic al unitatii de invatamant, in baza
carora se stabileste calificativul anual;

1. propune consiliului de administratie programele de formare continud si dezvoltare
profesionala a cadrelor didactice;

m. dezbate si avizeaza regulamentul de organizare si functionare al unitatii de Tnvatimant;

n. dezbate, la solicitarea ministerului, a inspectoratului scolar sau din proprie initiativa,

proiecte de acte normative si/sau administrative cu caracter normativ, care reglementeaza
activitatea instructiv-educativa, formuleaza propuneri de modificare sau de completare a acestora;

0. dezbate probleme legate de continutul sau organizarea activitatii instructiv-educative din
unitatea de invatdmant si propune consiliului de administratie masuri de optimizare a acestuia;

p- alege, prin vot secret, cadrele didactice membre ale Comisiei pentru evaluarea si asigurarea
calitatii, In conditiile legii;

q. indeplineste, in limitele legii, alte atributii stabilite de consiliul de administratie, precum si
orice alte atributii potrivit legislatiei in vigoare si contractelor colective de munca aplicabile;

r. propune eliberarea din functie a directorului unitatii de invatamant, conform legii.

S. documentele Consiliului profesoral sunt: tematica si graficul sedintelor consiliului

profesoral; convocatoare ale consiliului profesoral; registrul de procese-verbale al Consiliului
profesoral, insotit de dosarul cu anexele proceselor- verbale.

Consiliul clasei

Art. 23. Consiliul clasei este constituit din totalitatea personalului didactic de predare de la clasa
respectiva, din cel putin un parinte delegat al comitetului de parinti al clasei §i, pentru toate clasele,
cu exceptia celor din Tnvatdmantul primar, din reprezentantul elevilor clasei respective desemnat
prin vot secret de catre elevii clasei;

a. Presedintele Consiliului clasei este profesorul pentru invatamantul primar/profesorul
diriginte pentru Invatdmantul gimnazial;

b. Consiliul clasei se intruneste in prezenta a cel putin 2/3 din totalul membrilor si adopta
hotarari cu votul a jumatate plus unu din totalul membrilor sai prezenti;

C. La sfarsitul fiecarei sedinte a consiliului clasei, toti membrii au obligatia sd semneze
procesul-verbal intocmit. Procesele-verbale se scriu 1n registrul de procese-verbale ale consiliilor
clasei, constituit la nivelul unitatii de invatamant, pe fiecare nivel de invatamant. Registrul de
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procese-verbale se numeroteaza pe fiecare pagina si se inregistreaza. Registrul de procese-verbale

al consiliului clasei este insotit de un dosar care confine anexele proceselor, numerotate si
indosariate pentru fiecare sedinta.

Art. 24.

(1) Consiliul clasei 1si desfagoara activitatea la nivelul fiecarei clase avand urmatoarele obiective:
a. armonizarea activitatilor didactice cu nevoile educationale ale elevilor si cu asteptarile
parintilor;

b. evaluarea corecta a progresului scolar si comportamental al elevilor;

C. coordonarea interventiilor multiple ale echipei pedagogice, in vederea optimizarii
rezultatelor elevilor, in sensul atingerii obiectivelor educationale, stabilite pentru colectivul clasei;
d. stabilirea si punerea in aplicare a modalitatilor de sprijinire a elevilor cu un ritm lent de
invatare;

e. organizarea de activitati suplimentare pentru elevii capabili de performante scolare inalte.

(2) Consiliul clasei are urmatoarele atributii:

a. analizeaza progresul scolar si comportamentul fiecarui elev;

b. stabileste masuri de sprijin atat pentru elevii cu probleme de invatare sau de comportament,
cat si pentru elevii cu rezultate deosebite;

c. stabileste notele/calificativele la purtare pentru fiecare elev al clasei, in functie de frecventa
s1 comportamentul acestora in activitatea scolara si extragcolard; propune consiliului profesoral
validarea notelor mai mici de 7, sau a calificativelor mai mici de "bine", pentru invatamantul

primar;
d. propune recompense pentru elevii cu rezultate deosebite;
e. participa la ntalniri cu parintii si elevii ori de cate ori este nevoie, la solicitarea

invatatorului/institutorului/profesorului pentru invatamantul primar/profesorului diriginte sau a cel
putin 1/3 dintre parintii elevilor clasei;

f. analizeaza abaterile disciplinare ale elevilor si propune
invatatorului/institutorului/profesorului  pentru Invatdmantul primar/profesorului diriginte
sanctiunile disciplinare prevazute pentru elevi, in conformitate cu legislatia in vigoare.

Profesorul consilier scolar

Art. 25. Profesorul consilier scolar are urmatoarele atributii (cf. Cap. III, Sec. a 2-a, Art. 16, Art.
17 si Art. 18 din Anexa nr. 1 la OMECTS nr. 5555/ 07.10. 2011, Regulament- cadru privind
organizarea si functionarea centrelor judetene/ al Municipiului Bucuresti si a cabinetelor de
asistentd psihopedagogica):

(1) Proiectarea activitatii de asistenta psihopedagogica:

a. Realizeaza analiza de nevoi a beneficiarilor din unitatea de invatdmant;
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b. Elaboreaza documentele manageriale in concordanta cu rezultatele analizei de nevoi si cu

specificul activitafii (plan managerial, registru de activitati, orar, planificare pentru activitatile

optionale si alte documente);

c. Propune si organizeaza programe de orientare scolara, profesionald si a carierei elevilor in
unitatile de Invatamant unde isi desfasoara activitatea;
d. Propune in cadrul curriculumului la decizia scolii cursuri optionale vizand dezvoltarea

personala a elevilor;

e. Elaboreaza studii psihosociologice privind optiunile elevilor claselor terminale vizand
calificarile profesionale prin Invatdmantul profesional si liceal, precum si tipurile de unitati de
invatamant din cadrul retelei si alte tipuri de studii in functie de nevoile identificate.

(2) Realizarea activitatilor de asistentd psihopedagogica:

a. Asigura informarea si consilierea prescolarilor/elevilor, parintilor si a cadrelor didactice pe
diferite problematici: cunoastere si autocunoastere, adaptarea elevilor la mediul scolar, adaptarea
scolii la nevoile elevilor, optimizarea relatiilor scoala-familie;

b. Asigurd, prin intermediul metodelor, procedeelor si tehnicilor specifice, prevenirea si
diminuarea factorilor care determina tulburari comportamentale, comportamente de risc sau
disconfort psihic;

c. Realizeazd investigarea psihopedagogica a copiilor si elevilor la solicitarea
parintilor/tutorilor legali;

d. Asigura servicii de consiliere si asistentd psihopedagogica pentru copiii cu cerinte
educationale speciale;

e. Recomandad parintilor consultarea altor institutii pentru problemele care nu sunt de
competenta lor - centre logopedice, comisii de expertiza, cabinete medicale, cabinete psihologice;
f. Organizeaza lectorate pentru parinti cu tematica specifica;

g. Sprijind si asigurd asistenta si consilierea metodologica a cadrelor didactice;

h. Ofera servicii de consiliere si cursuri pentru parinti si cadre didactice.

(3) Realizarea activitatilor de asistenta psihopedagogica in alte contexte educative (formative):
a. Eficientizeaza relatia scoala — familie;

b. Organizeaza, coordoneaza si/sau implementeaza activitatile extracurriculare;

c. Implica partenerii educationali in realizarea de parteneriate.

(4) Evaluarea si prezentarea rezultatelor activitatii de asistenta psihopedagogica:

a. Elaboreaza chestionarele de satisfactie a beneficiarilor;

b. Administreaza chestionarele de satisfactie a beneficiarilor;

c. Interpreteaza rezultatele chestionarelor de satisfactie a beneficiarilor;

d. Prezinta in consiliul profesoral al unitdtii de invatdmant un raport de activitate semestrial

care sd cuprinda informatii privind: numarul de copii/elevi, parinti, cadre didactice care au
beneficiat de servicii de consiliere si asistentd psihopedagogica, masurile ameliorative propuse
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pentru situatiile de criza, situatiile speciale si masurile intreprinse pentru rezolvarea/ameliorarea

acestora, alte informatii solicitate de unitatea de invatamant;
e. Prezintd, in cadrul consiliului profesoral al unitatii de invatdmant, rezultatele

studiilor/cercetarilor realizate;
f. Completeaza anual fisa de evaluare si o transmite spre analiza responsabilului comisiei
ariei curriculare si consiliului de administratie al CJRAE.

(5) Managementul climatului scolar:

a. Gestioneaza situatiile conflictuale in relatiile profesor-elevi, elevi-elevi, profesor-profesor,
profesor-familie, copil-familie;

b. Abordeaza diferentiat elevii, in functie de nevoile lor specifice; Optimizeaza comunicarea
profesor-elevi, elevi-elevi, profesor-profesor, profesor-familie, copil familie, utilizdnd feed-back-
ul bidirectional in comunicare.

c. Participa si se implica in activitagile propuse in cadrul sedintelor desfasurate la nivel de
sector §i municipiu;

d. Participa la stagii de formare/ cursuri de perfectionare/ grade didactice/ manifestari
stiintifice si altele;

e. Valorificarea cunostintelor/abilitatilor/competentelor dobandite in cadrul activitatilor de
formare/perfectionare.

(6) Contributia la dezvoltarea institutionala si la promovarea imaginii CJRAE si a unitatii scolare:

a. Se implica n realizarea ofertei educationale;

b. Initiaza si deruleaza proiecte si parteneriate;

C. Participa la consiliile profesorale, sedintele cu parintii si, dupa caz, la alte actiuni organizate
de unitatea de Tnvatamant;

d. Participa, la solicitarea unitatii de invatamant si/sau a CJRAE la diverse proiecte si
programe educationale;

e. Colaboreazd cu diverse institutii $1 organizatii neguvernamentale care oferd servicii si
desfasoara activitati in sfera educationala;

f. Colaboreaza cu cabinetele logopedice;

g. Colaboreaza cu cadrele didactice itinerante si de sprijin;

h. Colaboreaza cu mediatorii scolari.

Coordonatorul de proiecte si programe educative scolare si extrascolare

Art. 26. Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare este, de
reguld, un cadru didactic titular, propus de Consiliul profesoral si aprobat de catre Consiliul de
administratie, in baza unor criterii specifice aprobate de catre consiliul de administratie al unitdtii
de invatamant.
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Art. 27. Coordonatorul de proiecte si de programe educative are urmatoarele atributii:

a. coordoneaza, monitorizeaza si evalueaza activitatea educativd nonformala din unitatea de
invatamant;

b. avizeazd planificarea activitdtilor din cadrul programului activititilor educative
ale clasei/grupei;

C. elaboreazd proiectul programului/calendarului activitatilor educative scolare si

extrascolare ale unitdtii de invatamant, in conformitate cu planul de dezvoltare institutionald, cu
directiile stabilite de catre inspectoratul scolar si minister, in urma consultarii consiliului
reprezentativ al parintilor, asociatiei de parinti, acolo unde exista, si a elevilor si 1l supune spre
aprobare consiliului de administratie;

d. elaboreaza, propune si implementeaza proiecte de programe educative;

e. identifica tipurile de activitati educative extrascolare care corespund nevoilor elevilor,

1o w, e

al parintilor si asociatiei de parinti, acolo unde exista;

f. prezintd Consiliului de administratie rapoarte anuale privind activitatea educativa si
rezultatele acesteia;

g. disemineaza informatiile privind activitdtile educative derulate in unitatea de Invatamant;
h. faciliteazd implicarea Consiliului reprezentativ al parintilor si asociatiei de parinti, acolo
unde exista, si a partenerilor educationali in activitatile educative;

1. elaboreaza tematici si propune forme de desfasurare a consultatiilor cu parintii
sau reprezentantii legali pe teme educative;

] propune/elaboreaza instrumente de evaluare a activitdtii educative nonformale desfasurate
la nivelul unitétii de Tnvatamant;

k. faciliteaza vizite de studii pentru elevi, In tard si In strdinatate, desfasurate in cadrul
programelor de parteneriat educational,

1. orice alte atributii rezultand din legislatia in vigoare.

Facilitatorul

Art. 28. Facilitatorul, numit in literatura de specialitate ”shadow”, poate fi unul dintre parinti,
asistentul personal, pentru copiii cu grad de handicap grav, o persoana cu care acestia au dezvoltat
o relatie de atagsament sau un specialist recomandat de parinti/ reprezentantul legal. Includerea
facilitatorului in programul instructiv-educativ al copilului se face fie la solicitarea parintilor/
reprezentantului legal, fie la recomandarea unui profesionist, cu acordul paringilor/
reprezentantului legal. In conformitate cu prevederile Ordinului Nr. 1985/1305/5805/2016 privind
aprobarea metodologiei pentru evaluarea si interventia integratd in vederea incadrarii copiilor cu

eqge vy

educationale speciale, precum si in vederea abilitarii si reabilitarii copiilor cu dizabilitati si/ sau
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cerinte educationale speciale, art. 63 si art. 64, Consiliul de Administratie al LTMK stabileste

urmatoarele atributii ale facilitatorului:

a. Supravegherea si ingrijirea permanenta in intervalul in care copilul se afla in unitatea de
invatamant, de la sosirea pana la plecarea copilului (in timpul programului/ orelor de curs, 1n
pauze, in timpul activitatilor extrascolare si extracurriculare);

b. Facilitarea relatiei copilului cu colegii in timpul programului/ orelor de curs, in pauze, in
activitatile extrascolare si extracurriculare;

c. Facilitarea relatiei copilului cu cadrul didactic in timpul orelor de curs , in activitatile
extrascolare si extracurriculare;

d. Sprijin la activitati/ efectuarea exercitiilor predate, in timpul programului/ orelor de curs;
e. Colaborarea cu cadrul didactic de la grupd/ clasa, cu profesorul itinerant si de sprijin $i cu

alte cadre didactice si profesionisti din scoald, informarea lunara sau ori de cate ori este nevoie a
cadrului didactic de la grupa/ clasd/ diriginte si a profesorului itinerant privind activitatea/
rezultatele obtinute de copil in timpul activitatilor scolare;

f. Colaborarea cu parintii/ reprezentantii legali;

g. Utilizarea telefonului mobil pentru a nregistra/ filma copilul/ activitatea copilului cu
dizabilitati si/sau cerinte educationale speciale, se face numai cu acordul scris al cadrului didactic
de la clasa.
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CAPITOLUL V - COMISII

Art. 29. Categoriile de comisii sunt stabilite prin art.71-72 din Regulamentul de organizare si
functionare a unitatilor de Invatdmant preuniversitar aprobat prin Ordinul nr. 5726/06.08.2024
emis de M.E.

(1) La nivelul Liceului Teoretic ,,Mikes Kelemen” functioneaza comisii:
1. cu caracter permanent;
2. cu caracter temporar;
3. cu caracter ocazional.

(2) Comisiile cu caracter permanent sunt:

a comisia pentru curriculum;

b comisia de evaluare si asigurare a calitatii (CEAC);

c. comisia de securitate si sandtate Tn munca si pentru situatii de urgenta;

d comisia pentru controlul managerial intern;

e. comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in
mediul scolar si promovarea interculturalitatii;

f. comisia pentru mentorat didactic si formarea in cariera didactica.

(3) Comisiile cu caracter permanent isi desfasoard activitatea pe tot parcursul anului scolar,
comisiile cu caracter temporar isi desfdsoard activitatea doar in anumite perioade ale anului scolar,
1ar comisiile cu caracter ocazional sunt infiintate ori de cate ori se impune constituirea unei astfel
de comisii, pentru rezolvarea unor probleme specifice aparute la nivelul unitatii de invatdmant.

(4) Comisiile cu caracter temporar si ocazional vor fi stabilite prin regulamentul de organizare si
functionare a unitatii de invatdmant.

Art. 30.

(1) Comisiile de la nivelul unitatii Liceului Teoretic ,,Mikes Kelemen™ isi desfasoara activitatea pe
baza deciziei de constituire emise de directorul unititii de invatamant. In cadrul comisiilor
prevazute la art. 26 alin. (2) lit. b) si e) sunt cuprinsi si reprezentanti ai elevilor si ai parintilor sau
ai reprezentantilor legali, nominalizati de consiliul scolar al elevilor, respectiv consiliul
reprezentativ al parintilor si asociatia de parinti, acolo unde exista.

(2) Activitatea comisiilor din unitatea de invatamant si documentele elaborate de membrii
comisiei sunt reglementate prin acte normative sau prin regulamentul de organizare si functionare
a unitatii de invatamant.
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Art. 31.

(1) In vederea realizirii obiectivelor din Planul managerial general al liceului si pentru
responsabilizarea personalului didactic, nedidactic si didactic auxiliar, in realizarea acestor
obiective se constituie comisii de lucru pe probleme.

(2) Domeniile de activitate, responsabilii comisiilor si numarul de membri sunt aprobate in
consiliul de administratie si validate in consiliul profesoral, la inceputul fiecarui an scolar.

a. In Liceul Teoretic ,,Mikes Kelemen”, functioneazi comisia pentru respectarea Codului de
eticd propusa in Consiliul profesoral si aprobatd in Consiliul de administratie, comisie de lucru
permanenta;

b. activitatea Comisiei de etica profesionala nu se substituie forurilor de conducere ale scolii
si nici comisiilor de cercetare pentru abateri disciplinare;

c. activitatea Comisiei de eticd se desfasoard dupd un regulament propriu;

d. Comisia de etica va elabora propriul regulament in termen de maximum 30 de zile de la
aprobarea modificarilor/completarilor la prezentul regulament al unitatii.

(3) Comisiile de lucru pe probleme vor intocmi un program de activitate ce va cuprinde obiective,
activitati, termene de realizare si responsabilitati repartizate membrilor.

(4) comisiile de lucru pe probleme vor raporta periodic consiliului de administratie activitatea
desfasurata si vor inainta propuneri pentru remedierea eventualelor problemele.

(5) activitatea responsabililor si a membrilor acestor comisii va fi evaluatd de consiliul de
administratie si va contribui la acordarea calificativelor anuale.

Comisia pentru curriculum

Art. 32. In Liceul Teoretic ,,Mikes Kelemen” se constituie comisia pentru curriculum, activitatea
comisiei si documentele elaborate de membrii comisiei fiind reglementate in functie de nevoile
proprii, prin procedura. Atributiile comisiei pentru curriculum sunt :

a. asigurd documentele curriculare oficiale (planuri cadru, ghiduri metodologice, manuale,
etc.)

asigura aplicarea planurilor cadru;

asigura baza logisticd pentru activitatile curriculare si extracurriculare;

asigura organizarea si desfasurarea examenelor nationale;

centralizeaza propunerile de CDS pentru anul scolar urmator;

urmareste respectarea procedurii de avizare a CDS;

asigurd consultanta cadrelor didactice pe domeniul curriculumului disciplinei;

Comisia pentru curriculum indeplineste si alte atributii care deriva din legislatia nationald in

Mmoo o

vigoare.
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Comisia pentru evaluare si asigurarea calitatii (CEAC)

Art. 33.
(1) Anual, se constituie/se reconfirma la nivelul liceului, Comisia de evaluarea si asigurarea
calitatii, conform legislatiei in vigoare.

(2) Comisia va elabora propriul Regulament si propria strategie de evaluare si de asigurare a
calitatii in educatie.

(3) Atributiile comisiei pentru evaluarea si pentru asigurarea calitdtii sunt prevazute in Legea nr.
87/2006 pentru aprobarea OUG nr.75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile
si completarile ulterioare.

(4) Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitdtii elaboreaza anual Raportul de evaluare interna.
Comisia de securitate si sinitate in munca si pentru situatii de urgenta (SSM-SU)

Art. 34. Comisia de securitate si sandtate Tn munca si pentru situatii de urgenta are urmatoarele
atributii:

a. aproba programul anual de securitate si sandtate in munca la nivelul liceului;

b. urmareste aplicarea acestui program, inclusiv alocarea mijloacelor necesare realizarii
prevederilor lui si eficienta acestora din punct de vedere al imbunatatirii conditiilor de munca la
nivelul liceului;

c. urmdreste modul 1n care se aplica si se respectd reglementdrile legale privind securitatea si
sanatatea In munca la nivelul liceului;

d. analizeaza factorii de risc de accidentare si imbolnavire profesionala, existenti la locurile
de munca la nivelul liceului;

e. analizeazad propunerile salariatilor privind prevenirea accidentelor de muncd si a
imbolnavirilor profesionale, precum si pentru imbunatatirea conditiilor de muncd la nivelul
liceului;

f. efectueaza cercetari proprii asupra accidentelor de munca si imbolnavirilor profesionale la
nivelul liceului;

g. efectueaza inspectii proprii, anual, privind aplicarea si respectarea normelor de securitate
si sdndtate in munca in spatiile de lucru si pe teritoriul apartinand liceului;

h. informeaza Inspectoratele Teritoriale de Munca despre starea protectiei muncii la nivelul
liceului;
1. realizeaza cadrul de participare al salariatilor la luarea unor hotarari care vizeaza schimbari

organizatorice, tehnice, privind tehnica de calcul si conditiile generale de lucru utilizate etc., cu

uuuuuu
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] dezbate raportul scris, prezentat anual de catre Presedintele Comitetului de securitate si

sandtate in munca al liceului, cu privire la situatia securitatii si sdnatatii in munca la nivelul liceulut,

actiunile care au fost Intreprinse si eficienta acestora in anul incheiat, precum si Programul de
securitate i sdndtate in munca pentru anul urmator; un exemplar din acest raport trebuie prezentat
Inspectoratului Teritorial de Munca,;

k. verifica aplicarea normativului-cadru de acordare si utilizare a echipamentului individual
de protectie, tindnd seama de factorii de risc identificati, dupa caz, la nivelul liceului;

1. verifica reintegrarea sau mentinerea in munca a salariatilor care au suferit accidente de
munca ce au avut ca efect diminuarea capacitatii de munca;

m. realizeazd, pe baza de proces verbal, instructajul cadrelor didactice, didactice auxiliare si
nedidactice 1n legdtura cu masurile de securitate si sandtate Tn munca; organizeaza activitatea de
prevenire si stingere a incendiilor prin planul anual de munca stabilind masurile pentru paza contra
incendiilor la nivelul Liceului;

n. urmareste realizarea actiunilor stabilite si prezintd periodic normele si sarcinile de
prevenire si stingere a incendiilor, ce revin personalului si elevilor, precum si consecintele
diferitelor manifestari de neglijenta si nepasare;

0. intocmeste necesarul de mijloace si materiale pentru PSI si solicita conducatorului de
unitate fondurile necesare;

p. difuzeaza in salile de clasa, laboratoare, cabinete etc., planurile de evacuare in caz de
incendiu si normele de comportare in caz de incendiu;

q- prezintd materiale informative si de documentare care sa fie utilizate de diriginti, profesori,
laboranti in activitatea de prevenire a incendiilor;

r. realizeazd, pe baza de proces verbal, instructajul cadrelor didactice, didactice auxiliare si
nedidactice 1n legatura cu masurile de protectia muncii si paza contra incendiilor si protectie civild;
S. stabileste un program semestrial de popularizare si avertizare a elevilor in privinta
calamitétilor provocate de dezastre naturale (cutremure, inundatii, incendii) sau produse de om
(incendii, razboaie, poluare radioactiva, chimica, etc.);

t. prezinta dirigintilor si profesorilor de educatie fizicd, informatica, chimie, fizica, biologie
normele de protectia muncii i paza contra incendiilor, care vor fi dezbatute cu elevii pe baza de
proces verbal;

u. informeaza cu operativitate conducerea liceului asupra tuturor neregulilor care pot aparea
in sistemul de prevenire a incendiilor sau de protectie a muncii;

V. stabileste programul de activitate al comisiei.

Comisia pentru controlul managerial intern (SCIM)

Art. 35. Comisia pentru controlul intern managerial din Liceul Teoretic ,,Mikes Kelemen” are
urmatoarele atributii:
a. raspunde de respectarea regulamentelor interne si a altor regulamente specifice aplicabile;
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b. contribuie la elaborarea, dezvoltarea si actualizarea procedurilor specifice de lucru;

c. in cazul in care identificd un risc, completeaza si transmite formularul de alerta risc
ofiterului/responsabilului cu riscurile;

d. in cazul in care identifica o nereguld, completeaza si transmite formularul de alerta nereguli
ofiterului/responsabilului cu neregulile;

e. aplica politica de siguranta a datelor la nivelul compartimentului;

f. asigura arhivarea si pastrarea documentelor;

g. are obligatia sa pastreze secretul de stat, secretul de serviciu, precum si confidentialitatea

in legaturd cu faptele, informatiile sau documentele de care ia cunostintd n exercitarea functiei
publice, in conditiile legii, cu exceptia informatiilor de interes public;

h. are obligatia respectdrii intocmai a regimului juridic al conflictului de interese si al
1. are obligatia respectarii prevederilor Codului de etica, precum si a perfectionarii continue
a cunostintelor profesionale.

Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in
mediul scolar si promovarea interculturalitatii (OME nr.6235/2023, Ordin nr 6467)

Art. 36. In Liceul Teoretic ,,Mikes Kelemen” toti elevii sunt respectati si integrati fara discriminare
si excludere generate de origine etnica, deficiente fizice sau mentale, origine culturald sau socio-
economica, limba materna.

Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discrimindrii Tn mediul
scolar si promovarea interculturalitdtii are urmatoarele atributii:

a. evalueaza factorii de risc in manifestarea violentei in scoald;

b. gestioneaza sistemul de comunicare dintre scoala, autoritdti si familie pentru identificarea,
monitorizarea si prevenirea actelor de violentd/infractiunilor, prin implicarea tuturor factorilor
educationali;

c. elaboreaza Planul operational minimal al liceului privind reducerea fenomenului violentei
in mediul scolar, in concordanta cu strategia si cu elementele Planului ISJ Covasna;

d. monitorizeaza, in colaborare cu profesorii diriginti, comportamentul elevilor si propune
masurile corespunzatoare;

e. propune Consiliului de Administratie si Consiliului Profesoral masuri disciplinare pentru
elevii care manifestd un comportament violent sau determina manifestdri violente in scoala si in
afara ei;

f. colaboreaza cu profesorii diriginti in derularea programelor educative pe tema prevenirii si
a combaterii violentei in scoald;

g. colaboreaza cu organele de politie pe linia prevenirii violentei in scoala;

h. elaboreaza un plan de actiune pentru prevenirea si combaterea discriminarii;

1. colaboreaza cu parintii elevilor;
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] elaboreaza si implementeaza coduri de conduitd a personalului si elevilor care sa
reglementeze comportamentele non discriminatorii la nivelul liceului;

k. identifica si analizeaza cazurile de discriminare;

1. previne si mediaza conflictele aparute ca urmare a discriminarii;

m. sesizeaza autoritatile competente n cazul identificarii unor forme grave de discriminare.
Art. 37.

(1) Suspiciunile si faptele de violenta se vor semnala/sesiza anonim 1n conformitate cu prevederile
art. 65 alin. 4 lit . b) si c¢) din Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023. Orice persoana
(elev sau adult - parintele/reprezentantul legal al elevului, un alt membru al familiei acestuia), care
constata o situatie de bullying sau de violenta, este obligata sa o aduca la cunostinta oricarui cadru
didactic al scolii, in cel mai scurt timp. Orice elev care a observat o situatie de violentd asupra
unui coleg are obligatia de a informa invatatorul /dirigintele/directorul /consilierul scolar.

(2) Dirigintii si invatatorii sunt obligati sa informeze elevii si parintii/ reprezentantii legali privind
procedura de sesizare a suspiciunilor si a faptelor de violentd, inclusiv metoda anonima de sesizare.
Semnalarea situatiei de violentd asupra elevului se va realiza detaliat, in scris. Aceasta se va
depune la secretariatul unitétii de invatdmant sau in cutia cu sesizari aflata In unitate si va primi
numar de Inregistrare. Sesizarea poate fi intocmitd de catre un cadru didactic, parinte sau tutore
legal. Vor fi supuse analizei Comisiei si sesizarile anonime.

Comisia pentru mentorat didactic si formare in cariera didactica (CFDCD)

Art. 38. Comisia pentru mentorat didactic si formare in cariera didactica din Liceul Teoretic
»Mikes Kelemen” are urmatoarele atributii:

a. asigura, la nivelul unitatii de invatdmant, planificarea, organizarea si desfasurarea
activitatilor din domeniul formarii in cariera didactica;

b. realizeaza diagnoza de formare continua la nivelul unitétii de invatamant;

c. asigurd evaluarea stadiului de indeplinire a conditiei de formare pentru personalul didactic
si valideaza, dupa evaluare, indeplinirea conditiei de formare prin acumularea numarului de credite
profesionale transferabile legal prevazut, inclusiv prin recunoasterea si echivalarea In credite
profesionale transferabile, a rezultatelor participarii personalului didactic la programe pentru
dezvoltare profesionala continua si pentru evolutia in cariera didactica;

d. asigura monitorizarea impactului formarii cadrelor didactice asupra calitatii procesului de
predare-invatare evaluare si a progresului scolar al elevilor;

e. organizeaza activitati pentru dezvoltare profesionald continua — actiuni specifice unitatii
de Invatamant, lectii demonstrative, schimburi de experienta etc.;

f. implementeaza standardele de formare asociate profilului profesional al cadrelor didactice;
g. consiliazd cadrele didactice in procesul de predare-invatare-evaluare, inclusiv in sistem

blended learning/online;
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h. realizeazd graficul activitatilor de practici pedagogicd si monitorizeazd activitatea
profesorilor mentori, in cazul in care unitatea de invatamant este scoala de aplicatie;
1. asigurd organizarea si desfasurarea activitatilor specifice de mentorat didactic pentru

cadrele didactice debutante, in vederea sustinerii examenului national pentru definitivare in
invatamantul preuniversitar;

J- realizeaza rapoarte si planuri anuale privind dezvoltarea profesionala continua si evolutia
in cariera didacticd a personalului didactic Incadrat in unitatea de Invatamant;
k. orice alte atributii decurgand din legislatia n vigoare si din regulamentul de organizare si

functionare a unitatii de invatdmant.
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CAPITOLUL VI - ELEVII

Art. 39. Dobandirea si exercitarea calitdtii de elev este reglementatd prin art. 88-96 din
Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar aprobat prin
Ordinul nr. 5726/06.08.2024 emis de M.E.C.

Art. 40. Activitatea educativa extrascolara este reglementata prin art. 97-100 din Regulamentul de
organizare si functionare a unitatilor de Invatamant preuniversitar aprobat prin Ordinul nr.
5726/06.08.2024 emis de M.E.C.

Art. 41. Evaluarea rezultatelor elevilor este reglementata de prevederile art.101-127 din
Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar aprobat prin
Ordinul nr. 5726/06.08.2024 emis de M.E.C.

Art. 42. Examenele/simularile organizate in liceu se desfasoara in conformitate cu metodologii
aprobate de Ministerul Educatiei si instructiuni specifice ale ISJ Covasna, In concordantd cu
prevederile art.128-136 din Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar, aprobat prin Ordinul nr. 5726/06.08.2024 emis de M.E.C.

Art. 43. Presedintele comisiei pentru examenele de corigenta si de diferenta este directorul adjunct
al liceului sau un alt membru desemnat de consiliul de administratie.

Art. 44.

(1) Profesorii vor organiza teste predictive la clasele a IX-a, la toate disciplinele studiate anterior
sau doar la anumite discipline, in functie de recomandarile ministerului, ale ISJ Covasna sau ale
Consiliului de administratie.

(2) In vederea optimizdrii proiectdrii activitatii curente, se pot organiza si se pot sustine teste
predictive si la celelalte cicluri de clase.

(3) Rezultatele testelor predictive vor fi analizate. Notele obtinute de elevi la testele predictive se
pot trece in cataloage.

Art. 45. Testele predictive sustin In timpul programului aferent fiecdrei clase, fard a perturba orele
altor profesori.

Art. 46. In cazuri bine fundamentate, lucririle cu subiect unic din cadrul simularii organizate la
nivelul institutiei de invatdmant pot fi sustinute in acelasi timp de toate clasele dintr-un an de studiu
cu acelasi profil, cu aprobarea consiliului de administratie.

Art. 47. Recapitularea pentru lucrarile cu subiect unic din cadrul simularii organizate la nivelul
institutiei de Tnvatamant si discutarea rezultatelor obtinute de elevi sunt obligatorii.
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Art. 48. Dupa corectarea lucrarilor, profesorul este obligat sa dea elevilor toate detaliile cu privire

la modul de acordare a punctajului, inainte de consemnarea rezultatelor in catalog.

Art. 49. Lucrdrile cu subiect unic din cadrul simularii organizate la nivelul institutiei de Tnvatamant
se pastreaza pana la sfarsitul anului scolar.

Art. 50. La sfarsitul anului scolar se pot da lucrari scrise curente, cel mai tarziu cu 2 sdptamani
inaintea incheierii acestuia. Exceptie fac situatiile de corigenta.

Art. 51. Profesorul are posibilitatea sd decida pastrarea in scoald a lucrarilor scrise curente, avand
obligatia sa le arate elevilor, parintilor, sau directorului si sa dea explicatii cu privire la criteriile
de evaluare.

Art. 52. Elevii au dreptul de a contesta rezultatele evaludrii la lucrarile scrise conform Statutul
elevului aprobat prin OME nr. 5707/2024.

Art. 53. Indatoririle elevilor sunt reglementate prin art.14 din Statutul elevului.
Elevii au urmatoarele indatoriri:

a. de a frecventa toate cursurile, de a se pregati la fiecare disciplina de studiu, de a dobandi
competentele si de a-si insusi cunostintele prevazute de programele scolare;

b. de a respecta regulamentele si deciziile unitatii de Invatimant preuniversitar;

c. de a avea un comportament civilizat si de a se prezenta la scoala intr-o tinutd vestimentara
decenta si adecvata .

d. de a respecta drepturile de autor si de a recunoaste apartenenta informatiilor prezentate n
lucrarile elaborate;

e. de a elabora si sustine lucrari la nivel de disciplind/modul si lucrari de absolvire originale;
f. de a sesiza autoritatile competente orice ilegalitdti In desfdsurarea procesului de invatamant
si a activitatilor conexe acestuia, in conditiile legii;

g. de a sesiza reprezentantii unitdtii de invatdmant cu privire la orice situatie care ar pune in
pericol siguranta elevilor si a cadrelor didactice;

h. de a utiliza in mod corespunzator, conform destinatiei stabilite, toate facilitatile scolare la
care au acces;

1. de a respecta curatenia, linistea si ordinea In perimetrul scolar;

J- de a pastra integritatea si buna functionare a bazei materiale puse la dispozitia lor de catre
institutiile de Tnvatamant preuniversitar;

k. de a plati contravaloarea eventualelor prejudicii aduse bazei materiale puse la dispozitia
lor de catre institutia de invatamant preuniversitar, in urma constatarii culpei individuale;

1. de a avea asupra lor carnetul de elev, vizat la zi, si de a-1 prezenta cadrelor didactice pentru

trecerea notelor obtinute in urma evaluarilor, precum si parintilor, tutorilor sau sustindtorilor legali
pentru luare la cunostinta in legatura cu situatia scolara;
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m. de a utiliza manualele scolare primite gratuit si de a le restitui in stare buna, la sfarsitul

anului scolar;

n. de a manifesta intelegere, toleranta si respect fatd de intreaga comunitate scolara: elevii si
personalul unitétii de invatamant;
0. de a cunoaste si respecta prevederile Statutului elevului si ale regulamentului de organizare

si functionare a unitatii de invatamant, in functie de nivelul de Intelegere si de particularitatile de
varsta si individuale ale acestora;

p. de a ocupa locurile stabilite in timpul deplasérii iIn microbuzele scolare, de a avea un
comportament si un limbaj civilizat, de a nu distruge bunurile din mijloacele de transport si de a
respecta regulile de circulatie;

q- de a cunoaste si de a respecta, In functie de nivelul de intelegere si de particularitatile de
varsta si individuale ale acestora, normele de securitate si sandtate in munca, normele de prevenire
si de stingere a incendiilor, normele de protectie civild, precum si normele de protectie a mediului;
r. de a anunta, in caz de Tmbolndvire, profesorul diriginte, direct sau prin intermediul
parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali, de a se prezenta la cabinetul medical si, in functie de
recomandarile medicului, mai ales In cazul unei afectiuni contagioase, sa nu pund in pericol
sandtatea colegilor si a personalului din unitate;

S. de a saluta respectuos adultii aflati in incinta scolii;

t. de a efectua serviciul pe clasa, de a-si indeplini atributiile in calitate de elevi de serviciu:
raportarea elevilor absenti, aerisirea salii de clasa, oprirea dispozitivelor electronice, inchiderea
ferestrelor dupa incheierea programului

u. sa pastreze curatenia in clasa, in curte, pe coridoare si In grupurile sanitare;

Art. 54. Elevilor le este interzis:

a. sa distrugd, sd modifice sau sd completeze documentele scolare, precum cataloage, foi
matricole, carnete de elev si orice alte documente din aceeasi categorie sau sa deterioreze bunurile
din patrimoniul unitatii de invatamant;

b. sa introducad si sd difuzeze, in unitatea de invatdmant preuniversitar, materiale care, prin
continutul lor, atenteaza la independenta, suveranitatea, unitatea si integritatea nationala a tarii; sa
introduca si sd difuzeze materiale care cultiva violenta, intoleranta sau care lezeazd imaginea
publicd a unei persoane;

C. sa blocheze caile de acces 1n spatiile de invatamant;

d. sa detind sau sa consume droguri, bauturi alcoolice, bauturi energizante sau alte substante
interzise, tigari, tigari electronice, snus, substante etnobotanice si sd participe la jocuri de noroc;
e. sa introduca si/sau sa faca uz, in perimetrul unitatii de invatamant, de orice tipuri de arme

sau alte produse pirotehnice, precum munitie, petarde, pocnitori sau altele asemenea, sprayuri
lacrimogene, paralizante sau altele asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizica
si psihica a elevilor si a personalului unitatii de invatdmant. Elevii nu pot fi deposedati de bunurile
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personale care nu atenteazd la siguranta personald sau a celorlalte persoane din unitatea de

invatdmant, in conformitate cu prevederile legale;

f. s difuzeze materiale electorale, de prozelitism religios, cu caracter obscen sau pornografic
in incinta unitatilor de invatdmant;
g. sa utilizeze telefoanele mobile in timpul orelor de curs, al examenelor si al concursurilor;

prin exceptie de la aceasta prevedere, este permisa utilizarea telefoanelor mobile in timpul orelor
de curs, numai cu acordul cadrului didactic, in procesul educativ sau 1n situatii de urgentd. Elevilor
din ciclul primar si gimnazial este interzis folosirea telefoanelor mobile in timpul pauzelor.

h. sa lanseze anunturi false catre serviciile de urgenta;

1. sa aiba comportamente jignitoare, indecente, de intimidare, de discriminare si sa manifeste
violenta 1n limbaj si in comportament fatd de colegi si fatd de personalul unitatii de invatamant;

] sa provoace, sa instige si sd participe la acte de violenta in unitatea de invatdmant si in afara
el;

k. sa paraseasca perimetrul unitdtii de invatamant in timpul programului scolar, cu exceptia

situatiilor prevazute de regulamentul de organizare si functionare al unitatii de invatdmant si in
statutul elevului; 1n situatii exceptionale, in baza unei cereri formulate de parinti, elevii pot fi
invoiti (modelul cererii este anexat la RI).

1. sa utilizeze un limbaj trivial sau invective in perimetrul scolar

m. sa invite/sa faciliteze intrarea in scoald a persoanelor strdine, fard acordul conducerii scolii
si al dirigintilor

n. sa consume alimente si bauturi, cu exceptia apei, in timpul orelor de curs.

Obligatii privind comportamentul si tinuta elevilor

Art. 55. Obligatii privind comportamentul elevilor in timpul orelor:

a. sd ajunga 1n clasa nainte de profesor;

b. sa 1l salute pe profesorul care intra si iese din clasa ridicandu-se ;

c. sa se adreseze intotdeauna respectuos, cu o formula de adresare de politete; nu se admite
tutuirea cadrelor didactice;

d. sa fie atenti, sd participe activ la ore;

e. sa prezinte profesorului carnetul pentru ai se trece notele obtinute, iar acasa sa-l prezinte
parintelui pentru ca notele obtinute sa fie luate la cunostintd prin semnare;

f. in cazul in care a lipsit de la ore, are obligatia de a recupera materia in cel mai scurt timp;
g. sa puna telefoanele mobile, pe durata orelor de curs, in spatiile special amenajate.

Art. 56. Obligatii privind comportamentul in timpul pauzelor:

a. in pauze elevii parasesc sala de clasa pentru a se recrea;
b. saluta politicos atat cadrele didactice, cat si musafirii care intrd in cladire;
c. pastreaza curdtenia.
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Art. 57. Obligatii privind comportamentul in scoala:

a. sa dea dovada de respect fata de tara, semnele nationale, biserica, scoala, ceilalti elevi si
toti angajatii scolii;

b. sd Invete si sd obtina rezultate cat mai bune la Invatatura;

C. sd cunoasca istoria scolii, sa respecte traditiile ei;

d. sd respecte regulamentul de ordine interioar;

e. sd solicite invoire din motive personale sau familiale pentru maximum cinci zile pe

parcursul unui an scolar , absentele respective fiind incluse in cele 40, pe care dirigintele le poate
motiva la solicitarea parintelui.

f. sa se comporte in mod civilizat si exemplar in cadrul si in afara scolii;

g. sa se imbrace in mod civilizat, curat;

h. sa aiba grija de bunurile mobile si de cladirea scolii; au obligatia de a raporta dirigintelui
orice distrugere cauzata din culpa care va fi recuperata/platita de catre elev / parinti,

1. sa Indeplineasca serviciul pe clasa

] sa pastreze curdtenia in clasd, in curte, pe coridoare si in grupurile sanitare

Art. 58. Obligatii privind participarea la activititile extrascolare: Elevii sunt obligati sa
participe la activitatile extracurriculare organizate in programul obligatoriu.

Art. 59. Comportamentul in afara scolii:

a. Elevilor se recomanda evitarea locurilor unde pot fi expusi agresiunii fizice, verbale si
psihice sau pot fi influentati sa adopte un comportament care contravine legii.

b. Daci se implica Intr-un conflict in afara scolii, sunt obligati sa anunte in cel mai scurt timp
dirigintele si directiunea.

c. Elevii sunt responsabili unii fata de ceilalti, sunt obligati sa atentioneze colegii daca comit
vreo abatere de la regulament.

Art. 60. Tinuta elevilor: Elevii au indatorirea de a se prezenta la scoala Intr-o {inutd vestimentara
decenta si adecvata, corespunzatoare statutului de elev, atat in liceu, cat si In curtea scolii.

1) Se interzic:

a. tunsoarea excentrica

b. inscriptiile si desenele inadecvate (cu tente discriminatorii, xenofobe, rasiste sau sexuale)
pe haine, care instiga la violentd si indecenta

parul vopsit in culori stridente

machiajul exagerat

hainele mulate

fustele foarte scurte

hainele transparente

incdltdmintea inadecvata (tocurile foarte inalte)

unghiile foarte lungi

@ oo a0

— o
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j bustierele neacoperite cu alte elemente vestimentare

colantii

bluzele foarte decoltate

piercing-urile pe fata

pantalonii cu taieturi

cerceii (la baieti)

Prevederile mentionate mai sus vor fi comunicate, sub semndtura, parintilor si elevilor, de cétre

°cp g~ FT

diriginti/invatatori.
(2) Cu ocazii festive (festivitatea de deschidere sau incheiere a anului scolar, Zilele Mikes etc.)
elevii au obligatia sd poarte bluza alba si fusta sau pantaloni negri;

(3) In timpul orelor de educatie fizica elevii au obligatia s poarte tricou de culoare alba.

Art. 61. Nerespectarea de cétre elevi a Indatoririlor si obligatiilor prevazute la art.14 din Statutul
elevului aprobat prin OMENCS nr.5707/01.08.2024, se sanctioneazd conform art.16 alin.4 lit. a-f
din acelasi statut.

Drepturile elevilor

Art. 62. Elevii au urmitoarele drepturi:

a. Sa fie informati despre viziunea scolii, despre programele educative aflate in derulare in
cadrul scoli;

b. Sa participe la activitatile organizate in cadrul institutiei;

c. Sa foloseasca infrastructura si materialele didactice aflate in proprietatea scolii;

d. Sa participe la activitatea Consiliului elevilor, sd aiba drept de vot in alegerea membrilor si
conducerii Consiliului elevilor;

e. Sa-si exprime In mod respectuos opiniile in discutiile cu profesorii, dirigintele
si directorul;

f. Sa se intereseze In mod civilizat despre situatia sa la invatatura, note, aprecieri;

g. Sa se intereseze si sa se documenteze despre problemele legate de viata scolard si sd-si
exprime liber punctul de vedere;

h. Sa se adreseze liber dirigintelui si directorului cu problemele personale, dar sd 1 se respecte
viata personald;

1. Sa i se respecte convingerile religioase, identitatea religioasa si nationalitatea;

J- Sa aibd parte de ajutor social conform legislatiei In vigoare sau a ROL.

k Sa isi exercite drepturile in asa fel Incat sa nu lezeze drepturile altor semeni si sa nu

impiedice pe altii in exercitarea drepturilor personale;

1. Sa participe activ la ore, profitand de beneficiile oferite de educatie;

m. Sa depuna sesizari scrise, privind cazurile de violenta, la secretariat sau In cutia cu sesizari
aflatd in unitate.
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Art. 63. Obligatii privind accesul in clidire, sederea in incinta unititii scolare:

a. Elevii scolii au acces in cladire pe baza carnetului de elev emis si vizat anual de scoald, de
reguld, cu cel mult 20 minute inainte de inceperea activitatii didactice;

b. Deplasarea dintr-o cladire in alta se face conform procedurii aprobate.

Sanctiuni aplicabile elevilor

Art. 64. Elevii care incalcd regulamentul de ordine interioard vor fi sanctionati, la propunerea
Comisiei de disciplind din scoald, in functie de gravitatea faptelor savarsite, dupd cum urmeaza :

a. Avertismentul verbal se aplica elevilor de catre diriginti /invatatori/ director.

b. Avertisment inregistrat In catalogul electronic sub forma de notd/punct negru.

c. Mustrarea scrisa se intocmeste de cétre diriginte /invatator. Documentul va fi Tnméanat sub
semnaturd parintelui /tutorelui legal al elevului.

d. Scaderea notei la purtare

e. Retragerea temporard/definitivd a bursei. Sanctiunea este Insotitd de scaderea notei la
purtare.

f. Transferul disciplinar (mutarea disciplinara la o clasd paraleld din aceeasi unitate de
invatdmant)

g. Suspendarea elevului pe o durata limitata ;

h. Preavizul de exmatriculare

1. Exmatricularea

Art. 65. Sanctiunile prevazute pot fi insotite si de scaderea notei la purtare. Toate sanctiunile
aplicate se comunica in scris parintilor /tutorelui legal al elevului.

Art. 66. Sanctiuni aplicabile:

Abatere Sanctiune

Intarziere, consumul de alimente in | Avertisment inregistrat (punct negru) in catalogul
timpul orei de curs, nerespectarea | electronic;

regulilor specifice in timpul orei de
curs, perturbarea orei de curs,
comportament inadecvat in timpul

10 avertismente scaderea cu 1 notd la purtare intr-un
modul;

15 avertismente scaderea cu 2 note la purtare intr-un
modul;

orei de curs sau in pauza.

20 avertismente 3 note intr-un modul

Folosirea telefonului in timpul orelor | La prima abatere: retinerea telefonului, restituirea catre
de curs sau in pauza (primar si | parinte si 1Inregistrare punct negru 1In catalogul
gimnazial), fard acordul profesorului. | electronic;
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La a doua abatere: retinerea telefonului, restituirea cétre

parinte $i mustrare scrisa.

La a treia abatere: retinerea telefonului, restituirea catre
parinte si scaderea notei la purtare cu un punct.

Tinuta inadecvatd (nerespectarea | La prima abatere: informarea parintilor, inregistrare
prevederilor art.61, Tinuta elevilor) | punct negru in catalogul electronic;

La a doua abatere: mustrare scrisa;

La a treia abatere: scaderea notei la purtare cu un punct.

Acumularea absentelor La fiecare 10 absente nemotivate, elevul va fi sanctionat
cu mustrare scrisa;

La fiecare 20 de absente nemotivate, nota la purtare va
fi scazuta cu un punct.

Recompense acordate elevilor

Art. 67.

(1) Elevii care obtin rezultate remarcabile in activitatea scolard pot primi urmatoarele
recompense:

a. evidentiere in fata clasei si/sau in fata colegilor din unitatea de invdtdmant sau in fata
consiliului profesoral;

b. comunicare verbald sau scrisd adresatd parintilor/ reprezentantilor legali, cu mentionarea
rezultatelor deosebite pentru care elevul este evidentiat;

c. burse de merit si de excelenta olimpica I si I, dupa caz, sau alte recompense materiale
acordate de stat, de agenti economici, de sponsori, de parteneri sau de autoritati publice locale sau
judetene conform prevederilor in vigoare;

d. premii, diplome, medalii;

e. recomandare pentru a beneficia, cu prioritate, de excursii sau tabere de profil din tara si din
strainatate;

f. premiul de onoare al unitatii de invatdmant — Premiul Mikes.

(2) Performanta elevilor la concursuri, la olimpiadele pe discipline, la olimpiadele
inter/transdisciplinare, la olimpiadele de creatie tehnico-stiintificd si artisticd si la
olimpiadele/campionatele sportive se recompenseaza financiar, in conformitate cu prevederile
legale in vigoare.

3) La sfarsitul anului scolar, elevii pot fi premiati pentru activitatea desfasurata, cu diplome
sau medalii, iar acordarea premiilor se face la nivelul unitatii de invdtdmant, la propunerea
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invatatorului/institutorului/profesorului pentru invatdmantul primar, a profesorului diriginte, a

consiliului clasei, a directorului scolii sau a consiliului scolar al elevilor.

(4) Diplomele sau medaliile se pot acorda:

a) pentru rezultate deosebite la invatiturd sau pe discipline/module de studiu, potrivit
consiliului profesoral al unitatii; numarul diplomelor pe care un elev le poate primi nu este limitat;
b) pentru alte tipuri de performante: pentru activititi extrascolare, implicare 1n activitati de

voluntariat sau de educatie nonformala etc., care meritd s fie apreciate.
Elevii din internat

Art. 68. Elevii din internatul scolii au urmatoarele obligatii:

Sa respecte programul din internat in concordanta cu cel scolar;

Sa respecte ordinea, disciplina si curatenia in internat si cantina;

Sa respecte normele igienico-sanitare impuse de convietuirea in cadrul unei colectivitati,
Sa pastreze, sa intretind mobilierul si cazarmamentul din dotare;

Sa efectueze cu spirit de raspundere serviciul la punctul de control al caiminului;

Sa nu primeasca vizite ale unor persoane din afara cdminului fara aprobarea pedagogului
Sa nu paraseascd incinta cdminului-in programul liber-fara aprobarea pedagogului;

Sé nu introduca si sd nu consume bauturi alcoolice si droguri.

S0 o a6 o

o e

Sa nu fumeze pe teritoriul internatului si nici In incinta cladirii;
] Dupa trei abateri, scoala 1si rezerva dreptul de a elimina elevul din internat.

Alcatuirea grupelor la clasele intensive

Art. 69. In cazul claselor cu specializarea matematici-informatici, respectiv stiinte ale naturii care
sunt intensive, alcatuirea grupelor se va realiza dupa urmatoarele:

a. In cazul claselor matematica-informatica, intensiv englezd/informatica, daca numarul
optiunilor elevilor pentru grupa informatica este mai mare decat cea de engleza, alcatuirea grupei
se va realiza pe baza notelor obtinute la Evaluarea Nationald pentru disciplina matematicd, in
ordinea descrescatoare a notelor obtinute. Dacd mai multi elevi opteazd pentru grupa intensiv
engleza, alcatuirea grupei se va realiza pe baza rezultatului examenului de limba engleza la
sfarsitul cl. VIII sau testdri initiale realizatd de profesorul de limba engleza in prima sdptamana al
anului scolar.

b. In cazul claselor cu specializarea stiinte ale naturii, intensiv engleza, daci mai multi elevi
opteazd pentru grupa intensiv engleza, alcatuirea grupei se va realiza pe baza testdri initiale
realizata de profesorul de limba engleza in prima sdptamana al anului scolar.

c. Numarul maxim de elevi intr-o grupa este jumadtatea numadrului elevilor din clasa
respectiva.
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Orele de religie

Art. 70

(1) Parintii/tutorii legal instituiti ai elevilor minori, respectiv elevii majori care doresc sa isi
exercite dreptul de a participa la ora de Religie, 1si exprima optiunea in scris, intr-o cerere adresata
unitatii de invatamant la inceputul fiecarui ciclu de invatdmant, in care precizeazd si numele
cultului solicitat.

(2) Schimbarea optiunii de a frecventa ora de Religie se face tot prin cerere scrisa a elevului major,
respectiv a parintelui sau a tutorelui legal instituit pentru elevul minor. Cererile se depun la
secretariatul unitatii de invatdmant la care este inscris elevul si se inregistreazd in Sistemul
informatic integrat al invatamantului din Romania (SIIIR). In situatia in care parintii/tutorii legal
instituiti ai elevului minor, respectiv elevul major decid, in cursul anului scolar, schimbarea
optiunii de a frecventa ora de Religie, situatia scolara a elevului respectiv pe anul in curs se incheie
fara disciplina Religie.

(3) Alcatuirea grupelor pentru orele de religie se realizeazd conform cererilor scrise depuse la
inceputul fiecarui ciclu de invatamant.

Art. 71. Elevii care nu solicita frecventarea orei de Religie au obligatia de a se prezenta in timpul
acestor ore la biblioteca scolii.

Transferul elevilor

Art. 72.

(1) Transferul elevilor este reglementat prin art. 137-150 din Regulamentul de organizare si
functionare a unitatilor de invdtdmant preuniversitar, aprobat prin Ordinul nr. 5726/06.08.2024
emis de M.E., prin prevederile prezentei sectiuni si prin procedura interna ce va fi afisatd pe site-
ul institutiei, la Tnceputul vacantei de vara a fiecdrui an scolar.

(2) Transferul elevilor de la o altd unitate la Liceul Teoretic ,,Mikes Kelemen” si transferul elevilor
de la o clasa, la alta, ce presupune schimbarea profilului si/sau a specializarii, se poate face doar
in timpul vacantelor scolare.

Art. 73.

(1) Criteriile specifice de transfer de la alta unitate la Liceului Teoretic ,,Mikes Kelemen” sunt:

a. media 10 la purtare si lipsa corigentelor, in toti anii de studiu in Invatdmantul liceal;

b. in conditiile existentei unui numar mai mare de cereri de transfer cu aceeasi medie generala
ordinea departajarii este: media anuald a disciplinelor din profilul solicitat (matematica,
informatica -pentru profilul real matematica-informatica; fizica, chimie, biologie -pentru profilul
real stiintele naturii; limba si literatura romana, istorie, limba modernd -avansat -pentru profilul
uman);
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(2) In cazul claselor terminale (IV, VIII, XII) si claselor pregititoare nu se acceptd cereri de
transfer.

(3) Transferul elevilor de la o altd unitate scolard, la Liceului Teoretic ,,Mikes Kelemen”, se va
face fara depasirea numarului maxim stabilit de lege. Cu avizul CA, directorul unitétii scolare
poate solicita suplimentarea de locuri peste numarul precizat;

(4) Elevii Liceului Teoretic ,,Mikes Kelemen™ au prioritate la transferul de la un profil, la altul sau
de la o specializare, la alta.

(5) Au prioritate la transfer elevii (liceului sau din alte licee) care nu isi schimba profilul sau
specializarea.

(6) In cazul examenului de diferentd au prioritate elevii care au obtinut nota nai mare le examen
de diferenta.

(7) Elevii din clasa a IX-a se pot transfera n timpul anului scolar, in vacantele scolare, daca media
lor de admitere este cel putin egald cu media ultimului admis la specializarea la care se solicita
transferul, sau in situatii medicale deosebite, pe baza avizului comisiei medicale judetene,
documentelor medicale justificative, si in situatiile exceptionale prevazute la art. 144 alin. (5) din
ROFUIP, in limita efectivelor maxime la clasa, stabilite de lege, dacd media lor de admitere este
cel putin egald cu media ultimului admis la specializarea la care se solicita transferul;

(8) Obiectele de studiu si materia din care elevii, carora li s-a aprobat transferul, vor sustine
examene de diferentd, datele de desfasurare a probelor si componenta comisiilor de examen vor fi
stabilite de catre Consiliul de Administratie.
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CAPITOLUL VII - PARINTII

Art. 74. Asociatia de parinti are rolul de a sustine activitatea instructiv-educativa desfasurata in
cadrul Liceului Teoretic ,,Mikes Kelemen”. Activitatea acesteia este reglementata de statutul
propriu.

Art. 75. Drepturile si indatoririle parintilor precum si activitatile Consiliului reprezentativ al
parintilor si ale Comitetului de parinti pe clasa sunt reglementate prin art.157-174 din
Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar, aprobat prin
Ordinul nr. 5726/06.08.2024 emis de M.E.C.

Art. 76. Consiliul reprezentativ al parintilor se intruneste cel putin de doud ori in timpul anului
scolar la solicitarea directorului scolii, sau la solicitarea a 2/3 din numarul total al membrilor
acestuia.

Art. 77. De activitatea Consiliului reprezentativ al parintilor rdspunde directorul liceului.
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CAPITOLUL VIII - PERSONALUL DIDACTIC DE PREDARE, DIDACTIC AUXILIAR SI
NEDIDACTIC

Personalul didactic de predare

Art. 78. Drepturile si obligatiile personalului didactic de predare sunt cele prevazute la art.44-47
din Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat
prin Ordinul nr. 5726/06.08.2024 emis de M.E.

a. profesorii pot beneficia de o zi libera, saptdmanal, pe tot parcursul anului scolar. Solicitarea
se va face in luna august , In baza unei cereri, care va fi supusd aprobarii Consiliului de
administratie. Ziua libera poate fi solicitatd doar din motive medicale sau pentru
dezvoltarevprofesionala.

b. dreptul sa convoace la scoald parintii elevilor cu probleme, doar cu acordul dirigintelui,
care va lua masurile potrivite Instiintdnd, in prealabil, conducerea scolii;

Art. 79.

(1) Personalul didactic de predare are urmatoarele obligatii:

a. sa intocmeasca toate documentele individuale de proiectare/planificare conform cerintelor,
la termenele stabilite;

b. sa evalueze ritmic activitatea elevilor, conform normelor docimologice;

c. sd consemneze in catalog rezultatele probelor dupa 15 zile lucrdtoare de la data aplicarii
probei si dupd discutarea continutului lucrarilor cu elevii in conformitate cu termenele propuse in
graficul Comisiei de monitorizare a evaludrii elevilor, aprobat in Consiliul de Administratie;

d. incheierea situatiei scolare anuala a elevilor, in termenele stabilite;

Media se considera corect incheiatd, dacd numarul de note acordate este cel putin trei mai mare
decat numadrul saptdmanal de ore de curs , prevazut in planul de invatamant. Elevii aflati In situatie
de corigentd vor avea, cu cel putin o nota in plus fata de numarul de note prevdzut de Regulament,
ultimul calificativ/ultima nota fiind acordat/a, de reguld, in ultimele trei saptamani ale anului
scolar.

e. respectarea programului stabilit prin orarul scolii si intervalul de desfasurare a orelor de
curs.
f. sa anunte, n timp util, conducerea scolii pentru a se putea lua masurile necesare suplinirii,

in cazul in care, din motive obiective, acesta nu-si poate desfdsura ora de curs sau alte activitati cu
elevii;

g. sd comunice serviciului secretariat, in termen de 24 de ore, perioada concediului medical.
Predarea certificatului se va face pana, cel mai tarziu, in ultima zi a lunii in care revine din
concediu, personal sau prin intermediul altei persoane;
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h. sa solicite acordul dirigintilor elevilor care se inscriu In excursii sau in activitati

extrascolare coordonate;

1. dreptul sd convoace la scoald parintii elevilor cu probleme, doar cu acordul dirigintelui,
care va lua masurile potrivite instiintdnd, n prealabil, conducerea scolii;

J- sa efectueze serviciul pe scoald, conform programarii realizate de comisia pentru orar;

k. sd participe la sedintele cu parintii elevilor claselor la care preda, in urma invitatiei
dirigintelui, pe probleme de interes general la solicitarea a cel putin 50% dintre parinti;

1. sa participe la consultatiile cu parintii, conform programului stabilit in sedintele de catedra,
o data pe luna, de reguld in prima saptamana a fiecarei luni.

m. sa asigure suplinirea conform graficului intocmit in functie de orar. Profesorului desemnat

suplinitor in anumite intervale nu 1 se permite sa pardseascad unitatea scolard inainte de inceperea
orei la care are obligatia sd asigure suplinirea. Profesorul desemnat suplinitor, care refuza
suplinirea de trei ori pe parcursul anului scolar, va fi sanctionat disciplinar cu avertisment scris.

(2) Intarzierile la orele de curs sunt considerate abateri de la regulament si se sanctioneaza
astfel:

1. observatie;

2. consemnarea in condicd ,,ord neefectuatd”, daca intarzierea depaseste 25 minute sau daca
intarzierile se repeta sistematic.

Art. 80. Este interzis profesorilor sa se substituie dirigintelui clasei, sd motiveze absente, sa
comunice note, sau sa comenteze in vreun fel situatiile familiale ale elevilor.

Art. 81. Profesorii nu au dreptul sa foloseasca sau sa transmita, in interes personal, datele personale
ale elevilor.

Art. 82. Profesorii nu au dreptul sa faciliteze parasirea incintei scolii de cétre elevi in timpul
orelor de curs.

Art. 83. Profesorii pot exprima liber opinii in spatiul scolar, daca acestea nu afecteaza prestigiul
liceului, demnitatea umana sau pe cea a profesiei de educator.

Art. 84. Participarea profesorilor la activitatile extracurriculare desfasurate in scoald sau in afara
scolii, constituie un criteriu de evaluare a activitatii, criteriu care va fi luat in considerare la
acordarea calificativului anual.

Art. 85.
(1) Serviciul pe scoald reprezintd un indicator al evaludrii activitatii, fiind obligatoriu pentru
cadrele didactice. Acesta se efectueazd conform planificarii realizate de comisia pentru orar.

(2.)  Serviciul pe scoala se desfasoara, intre orele 745-15%: pe intervale.
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(3.)  Atributiile si obligatiile profesorului de serviciu pe scoald sunt urmatoarele:

a. se prezintd 1n scoald cu cel putin 10 minute inaintea inceperii programului si paraseste
scoala, dupa ce toti elevii si profesorii si-au Incheiat programul;
b. asigura punctualitatea la ore a cadrelor didactice si a elevilor. In cazul in care constata lipsa

unor colective de elevi, sau a unor profesori de la programul precizat prin orar, va anunta directorul,
in vederea ludrii masurilor potrivite, si va consemna constatarile in procesul-verbal;

c. profesorul de serviciu are obligatia sa ia mdsuri pentru asigurarea comportarii civilizate a
elevilor in timpul pauzelor si sa informeze directorul/directorul adjunct in legatura cu actele de
indisciplina ale elevilor si sd urmareasca respectarea normelor de protectia muncii si P.S.1.;

d. in cazul unor evenimente deosebite, profesorul de serviciu anunta directorul/directorul
adjunct, care va stabili masurile necesare. In lipsa acestuia, profesorul de serviciu va solicita
ajutorul serviciilor abilitate: salvare, pompieri, politie;

e. consemneaza in caietul de procese-verbale toate evenimentele care au loc in scoald, pe
durata serviciului: acte de indisciplina a elevilor, absente de la ore ale profesorilor precum si toate
activitatile organizate in spatiul liceului;

f. urmareste semnarea condicii de prezentd a personalului didactic, din ziua respectiva, si
trece n procesul-verbal numele profesorilor care nu au semnat;
g. in cazul 1n care, din motive obiective, profesorul nu-si poate efectua serviciul pe scoala in

ziua in care a fost programat, acesta are obligatia sd anunte conducerea scolii in timp util si sa
gaseasca profesor care sa il inlocuiasca.

h. consemneaza, in tabel, refuzurile profesorilor desemnati suplinitori, in cazul in care nu
poate solutiona suplinirea cadrului didactic absent.

Art. 86.
(1) Personalul didactic care organizeaza excursii sau tabere trebuie sd respecte O.M.E.N. Nr.
3637/12.04.2016.

(2) Documentele necesare organizarii excursiilor/taberelor sunt:
o cerere aprobatd de Consiliului de Administratie;
o plan de excursie tipizat, avizat de conducerea scolii;
e proces-verbal de instructaj, semnat de elevi;
e acordul parintilor;
o avizul cabinetului medical al liceului;
e contract (pentru tabere sau pentru excursii externe);
o licenta agentiei de turism;
o licenta pentru transport rutier;
e polita de asigurare a autovehiculului si a persoanelor transportate.

(3) Documentele prevazute la alin. (2) vor face obiectul unui dosar care va fi pastrat in scoala,
dupa aprobarea de catre director/director adjunct.
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(4) Excursiile/taberele se organizeaza numai in vacantele scolare sau in afara orelor de curs.

(5) Excursia sau tabara trebuie sa aibd un plan de desfasurare care sa tina cont de capacitatile fizice
ale elevilor si de anotimpul in care se organizeaza activitatea.

(6) Elevii trebuie instruiti cu privire la regulile de securitate pe durata transportului, a excursiei sau
a taberei.

Art. 87. Atributiile profesorilor diriginti sunt cele prevazute la art. 64-70 din Regulamentul de
organizare si functionare a unitdtilor de invatdmant preuniversitar, aprobat prin Ordinul nr.
5726/06.08.2024 emis de M.E.C.

(1) organizeaza si coordoneaza: (art. 68.)

a. activitatea colectivului de elevi;
b. activitatea consiliului clasei;
C. intalniri la care sunt convocati toti pdrintii sau reprezentantii legali la inceputul si la

sfarsitul anului scolar si ori de cate ori este cazul; in urma sesizarii depuse de catre administratorul
unitatii,privind curatenia din salile de clasa, dirigintele are obligatia de a convoca o sedintd cu
parintii

d. actiuni de orientare scolara si profesionald pentru elevii clasei;
e. activitati educative si de consiliere;
f. activitati extracurriculare si extrascolare in unitatea de invatamant si in afara acesteia,

inclusiv activitatile realizate prin intermediul tehnologiei si al internetulus;
(2) monitorizeaza:

a. situatia la invatatura a elevilor;

b. frecventa la ore a elevilor;

c. participarea si rezultatele elevilor la concursurile si competitiile scolare;

d. comportamentul elevilor in timpul activitatilor scolare, extrascolare si extracurriculare;

e. participarea elevilor la programe sau proiecte si implicarea acestora in activitati de
voluntariat;

f. tinutele elevilor;

g. absentele nemotivate ale elevilor, in vederea informarii parintilor

(3) colaboreaza cu:

a. profesorii clasei si coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si
extrascolare pentru informarea privind activitatea elevilor, pentru solutionarea unor situatii
specifice activitatilor scolare si pentru toate aspectele care vizeazad procesul instructiv-educativ,
care 11 implicd pe elevi;

b. cabinetele de asistentd psihopedagogica, in activitdti de consiliere si orientare a elevilor
clasei;
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c. directorul unitétii de invatdmant, pentru organizarea unor activitati ale colectivului de elevi,

pentru initierea unor proiecte educationale cu elevii, pentru rezolvarea unor probleme
administrative referitoare la intretinerea si dotarea salii de clasa, inclusiv In scopul pastrarii bazei
materiale, pentru solutionarea unor probleme sau situatii deosebite, aparute in legiturd cu
colectivul de elevi;

d. asociatia si comitetul de parinti, parintii sau reprezentantii legali pentru toate aspectele care

vizeaza activitatea elevilor si evenimentele importante la care acestia participa si cu alti parteneri
implicati in activitatea educativa scolara si extrascolara;

e. alti parteneri implicati in activitatea educativa scolara si extrascolara;

f. compartimentul secretariat, pentru intocmirea documentelor scolare si a actelor de studii
ale elevilor clasei;

g. persoana desemnata pentru gestionarea SIIIR, in vederea completarii si actualizarii datelor
referitoare la elevi;

(4) informeaza:

a. elevii si parintii sau reprezentantii legali, despre prevederile regulamentului de organizare
si functionare a unitatii e Tnvatamant;

b. elevii si parintii sau reprezentantii legali, cu privire la reglementarile referitoare la evaluari
si examene §i cu privire la alte documente care reglementeaza activitatea si parcursul scolar al
elevilor;

c. parintii sau reprezentantii legali, despre situatia scolara, despre comportamentul elevilor,
despre frecventa acestora la ore; informarea se realizeaza in cadrul intilnirilor cu parintii sau
reprezentantii legali, precum si in scris, ori de cate ori este nevoie;

d. parintii sau reprezentantii legali, In cazul in care elevul Inregistreaza 10 absente
nemotivate; informarea se face in scris;

e. parintii sau reprezentantii legali, in scris, referitor la situatiile de corigenta, sanctiondrile
disciplinare, neincheierea situatiei scolare sau repetentie;

%) indeplineste alte atributii stabilite de catre conducerea unitdtii de Invatamant, in
conformitate cu legislatia in vigoare sau fisa postului.

(6) Profesorul diriginte mai are si urmatoarele atributii:

a. motiveaza absentele elevilor, in conformitate cu prevederile prezentului regulament si ale
regulamentului de organizare si functionare a unitatii de Tnvatamant;

b. propune, in cadrul consiliului clasei si in consiliul profesoral, nota la purtare a fiecarui elev,
in conformitate cu reglementarile prezentului regulament;

c. aduce la cunostinta consiliului profesoral, pentru aprobare, sanctiunile elevilor propuse de
catre consiliul clasei, precum si propunerea de ridicare a sanctiunilor privind scaderea notei la
purtare;

d. pune in aplicare sanctiunile elevilor decise de consiliul profesoral in conformitate cu
prezentul regulament si statutul elevului;
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e. incheie situatia scolara a fiecarui elev la sfarsitul anului scolar sio consemneaza in catalog
si In carnetul de elev;

f. realizeaza ierarhizarea elevilor la sfarsit de an scolar pe baza rezultatelor acestora;

g. propune Consiliului de administratie acordarea de burse pentru elevi, In conformitate cu
legislatia in vigoare;

h. completeazd documentele specifice colectivului de elevi si monitorizeaza completarea

portofoliului educational al elevilor;
1. intocmeste calendarul activitatilor educative extrascolare ale clasei.

Personalul didactic auxiliar si nedidactic

Art. 88. Atributiile personalului didactic auxiliar si nedidactic sunt cele prevazute la art.73-84 din
Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar, aprobat prin
Ordinul nr. 5726/06.08.2024 emis de M.E.C, cele stabilite prin fisa postului aprobata de director
si prin prevederile actelor normative specifice.

Art. 89. Compartimentul secretariat are urmatoarele obligatii:

a. sa afigeze la vedere si sa respecte programul de lucru;

b. sa asigure permanenta 1n scoala, in zilele lucratoare, pe durata unui program care incepe la
ora 8 si se termind la ora 16, activitatea cu publicul se desfdsoara zilnic intre orele 8§— 9;

c. sa manifeste respect fatd de toate persoanele cu care vin 1n contact, sd dea dovada de
amabilitate si de tact;

d. sa afiseze, la avizierul din holul liceului informatiile utile parintilor, elevilor, precum si
modelele pentru redactarea unor cererti;

e. sa asigure confidentialitatea informatiilor legate de elevi sau de parintii acestora, sd nu
transmita adrese, telefoane sau alte date despre elevi sau despre profesori, decét
persoanelor autorizate;

e. si-si securizeze documentele si informatiile, inclusiv cele de pe calculator. In cazul in care
persoane din scoald sau din afara scolii solicitd anumite informatii, acestea vor fi furnizate
numai cu acordul directorului si numai de catre persoana care le gestioneaza;

e. satransmita, in timp util, cdtre directori sau catre sefii de catedrd toate informatiile primite
prin fax sau e-mail.

Art. 90. Compartimentul financiar-contabil

a. Serviciul financiar reprezinta structura organizatorica in care sunt realizate: fundamentarea
si executia bugetului, evidenta contabila, intocmirea si transmiterea situatiilor financiare, precum
si orice alte activitdti cu privire la finantarea si contabilitatea institutiilor, prevazute de legislatia
in vigoare, de contractele colective de munca aplicabile, de Regulamentul de organizare si
functionare al unitatii si de Regulamentul intern;

b. Serviciul financiar este subordonat directorului unitatii de invatdmant;
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c. Intreaga activitate financiard a unitatilor de invitimant se organizeaza si se desfasoara cu

respectarea legislatiei In vigoare;

d. Activitatea financiard a unitatii de invatdmant se desfasoara pe baza bugetului propriu, pe
baza Bugetului de Venituri si Cheltuieli sursa A (local, stat), Sursa E (venituri proprii);

e. In cazul in care persoane din scoald sau din afara scolii soliciti anumite informatii, acestea
vor fi furnizate numai cu acordul directorului si numai de catre persoana care le gestioneaza;

Art. 91. Bibliotecarul are urmatoarele obligatii:

a. afiseaza si respecta programul de lucru aprobat de Consiliul de Administratie, programul
de lucru fiind 8-16, programul cu publicul fiind intre orele 9 -15.

b. colaboreaza cu personalul didactic in vederea organizarii de activitati comune.

c. organizeaza activitati specifice: lansari de carte, intalniri literare, simpozioane, mese

rotunde, si prezinta sefilor de catedre oferta de carte, manuale, reviste precum si orice informatii
utile activitatii la clasa.

d. informeaza elevii despre evenimentele organizate de bibliotecile municipale, precum si de
alte institutii culturale si ONG-uri, despre aparitiile editoriale.

e. afiseaza la loc vizibil adresele bibliotecilor municipale si numerele de telefon;

f. informeaza directorul, anual in privinta numarului de elevi care folosesc serviciul
bibliotecii;

g. informeaza directorul, la finalul fiecarui an calendaristic, despre variatia fondului de carte
din anul respectiv;

h. elaboreazd/actualizeaza Regulamentul specific bibliotecii pe care il inainteazd spre
aprobare Consiliului de Administratie;

1. asigurd accesul cadrelor didactice in bibliotecd, inclusiv pentru activitati cu elevii, pentru
consilii profesorale sau pentru alte activitati programate de acestia si aprobate de cétre director.

] asigura supravegherea elevului aflat in sala de detentie amenajatd in biblioteca unitatii.

Art. 92. Administratorul are urmatoarele obligatii si rdspunderi:

a. monitorizeaza si coordoneaza aprovizionarea scolii cu consumabile si cu materiale
necesare curateniei scolii;

b. monitorizeaza consumul de materiale si 1l adapteaza la nevoile scolii;

c. organizeaza si controleaza activitatea personalului de serviciu si a celorlalti angajati aflati
in subordinea sa;

d. raspunde de curdtenia claselor, a cabinetelor, a holurilor, a grupurilor sanitare si a curtii
scolii;

e. raspunde de starea instalatiilor sanitare si a centralei termice;

f. monitorizeaza activitatea personalului de pazd si intocmeste graficul dupd care isi

desfasoara acestia activitatea, raportand directorului orice abatere;
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g. preda dirigintilor/profesorilor, la inceputul fiecarui an scolar, pe baza de proces-verbal,
salile de clasa cu toate dotarile si le preia, la finele anului, pe baza de proces-verbal;

h. planifica si tine evidenta concediilor de odihna ale personalului subordonat si realizeaza,
impreund cu Consiliul de Administratie, evaluarea anuala a acestuia;

1. raspunde de cunoasterea si de respectarea normelor de protectia muncii a personalului de
serviciu;

] raspunde de repararea deteriorarilor produse de elevi. Recupereaza, impreuna cu dirigintii,
sumele necesare reparatiilor, de la cei care au produs pagubele;

k. informeaza periodic directorul, cu privire la starea mobilierului din clase, din cabinete si
din laboratoare;

1. tine legatura cu toate institutiile care furnizeaza servicii liceului;

m. face propuneri corecte, pentru proiectul de buget al liceului;

n. depune sesizari scrise, in cazul cazul in care se constatd de catre personalul auxiliar

nedidactic faptul ca nu a fost pastrata curatenia in mod repetat in silile de clasa.

Art. 93.

(1) Personalul de paza are urmatoarele obligatii specifice:

a. sa permitd accesul 1n scoala, atat al persoanelor cat si al autovehiculelor prevéazute la art.
9;

b. sa tind propria evidenta a numerelor de inmatriculare ale autovehiculelor care stationeaza
in curtea scolii;

c. sa permitd intrarea elevilor doar in baza carnetului de elev cu fotografie, vizat pe anul in
curs, iar iesirea elevilor, in timpul programului de lucru, doar pe baza biletului de invoire;

d. sa anunte conducerea scolii despre orice eveniment produs in timpul serviciului si despre
masurile luate;

e. sa sesizeze politia de proximitate in legaturd cu fapte care pot aduce prejudicii institutiei;
f. sd nu consume bauturi alcoolice n timpul serviciului sau inaintea venirii la serviciu;

g. sa anunte, in timp util, conducerea scolii, in situatia de imposibilitatea prezentdrii la
program;

h. sa nu paraseasca unitatea de Invatamant fard sa anunte conducerea scolii sau inainte de
venirea unui inlocuitor;

1. sa cunoasca locurile si punctele vulnerabile din perimetrul scolii, sa le aduca la cunostinta

directorului pentru a preveni producerea unor fapte de naturd sa aduca prejudicii scolii sau fapte
care pot perturba procesul de invatamant.

(2) Activitatea de paza: Primirea si predarea postului se face pe baza de proces-verbal, in care
sunt inregistrate evenimentele care au loc in timpul serviciului. In situatii deosebite (agresare
fizica, patrunderea in spatiul scolar a unor persoane strdine prin efractie, manifestarea unor
atitudini si comportamente violente de cétre unele persoane straine etc). Personalul de paza are
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obligatia de a sesiza imediat conducerea scolii in functie de situatie, si de a solicita ajutor prin

telefon.

(3) Activitatea de paza se desfasoara pe toata durata zilei; personalul cu atributii de a asigura paza
si securitatea institutiei, trebuie sa se prezinte la serviciu cu 10 minute inaintea intrarii in schimb,
avand urmatoarele atributii:

Supravegheaza intrarea elevilor in cladirea unitatii inaintea Inceperii orelor de curs;

Nu permite iesirea din cladire a elevilor in timpul pauzelor numai dacé au bilet de invoire.
Nu permite intrarea persoanelor straine, numai daca acestea se legitimeaza,

trece in registru numele si nr. legitimatiei persoanelor strdine care intra in cladire;
Raspunde de cheile tuturor salilor;

Asigurd curdtenia trotuarului din fata scolii si a curtii interioare;

Verifica in mod regulat instalatiile de incalzire, starea geamurilor;

Are obligatia de a cunoaste planul de paza si asigurarea securitatii institutiei;

1. Verifica in mod repetat silile, toaletele si sala de sport;

FR Mmoo a0 o

] Asigura curatenia trotuarului din fata scolii si a curtii interioare;

k. Patruleaza in interiorul si exteriorul scolii si urmareste camerele de supraveghere;

1. Anunta postul de politie, de jandarmerie sau pompierii in caz de urgenta (tel. 112);

m. Paznicul va introduce in registrul de acces datele vizitatorului din documentul de

identificare. Pentru accesul cu autoturismul vizitatorului in curtea scolii, paznicul va cere
permisiunea sefului ierarhic.

(4) In timpul exercitarii serviciului, personalului de paza ii este interzis sd doarma sau sa primeasca
vizite particulare.

Art. 94.
(1) Personalul nedidactic se subordoneaza administratorului.

(2) Atributiile fiecarei functii sunt mentionate in fisele de post intocmite de director.

Art. 95.

(1) Personalul de ingrijire are urmatoarele obligatii:

a. sa-si desfdsoare activitatea dupd un program bine stabilit, aprobat de administrator.
Programul zilnic este urmatorul - schimbul de dimineata de la 6 la 14, respectiv schimbul de dupa
masa de la 14 la 22.

b. si asigure curitenia spatiilor inainte sau dupa terminarea cursurilor. In situatii deosebite, la
cererea directorului, a administratorului sau a unui profesor se poate interveni si in timpul pauzelor;
c. sa poarte echipament de protectie;

d. sa dovedeasca respect si consideratie in relatiile cu elevii, cu parintii/ reprezentantii legali
si sa nu intre 1n conflict cu acestia;

45


mailto:titkar.mikes@gmail.com

KES KELEMEN ELMELETI LICEUM/LICEUL TEORETIC MIKES KELEMEN
520023. Str. Kriza Janos u., nr. 1-3 sz.; Sepsiszentgyorgy / Sfantu Gheorghe
Tel/:0040-267-351342, Fax:0040-267-351410/ E-mail: titkarmikes(@gmail.com

e. sa informeze conducerea scolii sau administratorul ori de céte ori constata defectiuni ale

instalatiilor sau deteriorari ale mobilierului.

(2) Sunt interzise agresarea fizica sau verbala a elevilor, a profesorilor sau a celorlalte persoane cu
care, prin natura meseriei, intra in contact.

Art. 96. Personalul de la cantina are urmatoarele atributii:

a. permite accesul in bucatarie a numai persoanelor care lucreaza in acest sector;

b. serveste masa numai in sala de mese;

c. este interzis a se introduce in bucatarie alimentele procurate pentru consum in familie;

d. bucatarii vor primi alimente din magazie in baza listei Intocmite zilnic, urmarind ca
produsele respective sa fie corespunzatoare din punct de vedere cantitativ si calitativ;

e. pregditeste mancarea cu gust si o Tmparte in Intregime si in mod rational elevilor si
abonatilor, urmarind a nu se sustrage alimentele pregatite sau nepregatite din bucatarie;

f. personalul de la bucatirie nu are dreptul sa paraseasca locul de munca in timpul
programului;

g. studiazd brosuri sau carti de bucate, facand propuneri de meniuri cat mai variate;

h. controleaza cum se pastreaza alimentele conservate;

1. personalul de la bucatirie nu va intrebuinta materialul de protectie (halat, sort, batic) la

domiciliu si nici in alt mediu; nu se admite sa il poarte pe coridoare, la toaleta, pastrandu-se tot
timpul curat, schimbandu-se o data sau de doua ori pe saptamana, dupa caz;

] intregul personal de la cantind pdstreazd o curdtenie exemplara la locul de muncd si
raspunde de eventualele stricaciuni sau lipsuri din bunurile aflate in gestiune ;

k. face vizite medicale periodice;

1. pastreaza probele de alimente timp de 36 de ore;

m. la plecarea din serviciu vor verifica: stingerea gazului metan, a luminii electrice, apa etc.;

raspunde de eventualele stricaciuni cauzate de aceste neglijente;
n. executd orice alte sarcini date de conducerea unitatii in vederea bunei desfasurari a
activitatilor din scoala.

Art. 97. Analistul programator, laborantul, personalul din serviciul ,,Contabilitate” sunt
subordonati directorului. Atributiile fiecdrei functii sunt mentionate in fisele de post aprobate de
acesta.

Art. 98. Serviciul de contabilitate asigurd si raspunde de organizarea si desfasurarea activitatii
financiar-contabile, in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare, in acest domeniu.

Art. 99. Personalul didactic auxiliar si personalul nedidactic au dreptul la concedii fara plata pentru
situatii personale, conform legislatiei in vigoare si cu aprobarea Consiliului de Administratie.

Art. 100. Personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic nu rdspund de telefoanele mobile sau
de alte obiecte de valoare uitate sau pierdute de elevi in spatiile liceului.
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Art. 101. Personalul medical are urmatoarele obligatii:

a. sa asigure asistenta sanitard conform programului, precum si in timpul activitatilor scolare
sau extracurriculare: examene, concursuri, olimpiade;

b. sd faca toate demersurile necesare in scopul asigurarii necesarului de medicamente si de
aparaturd necesara acordarii primului-ajutor;

c. sd monitorizeze starea de sandtate a elevilor si s completeze fisele acestora;

d. sa informeze dirigintii sau familiile acestora dacd sunt necesare consultatii de specialitate

mai amanuntite;

e. sa avizeze adeverintele medicale ale elevilor in termen de 7 zile de la primire. Raspunderea
pentru avizarea in timp util a adeverintelor/scutirilor medicale revine exclusiv medicului/
asistentului medical,;

f. sa verifice daca elevii cu un numar foarte mare de scutiri se afld in evidenta medicului
emitent al adeverintei/scutirii;

g. sa respecte programul de lucru afisat si sa anunte conducerea scolii daca intervin probleme
care 1i impiedica sd vina la lucru;

h. sa primeasca si sa avizeze scutirile de educatie fizica, pana la sfarsitul lunii octombrie, apoi
sa le predea profesorului de educatie fizica , care are obligatia de a le transcrie in catalog;

1. sa dea avizul elevilor care doresc sd plece in excursie sau in tabara, dupa vizita medicala si
dupa consultarea fiselor medicale;

] sa avertizeze profesorul-insotitor asupra eventualelor probleme medicale care pot aparea.
k. sa nu retind elevul mai mult decat strictul necesar, in situatia in care acesta se prezintd

pentru primul-ajutor in timpul cursurilor. Se excepteaza situatia in care cadrul medical considera
ca elevul are nevoie de repaus la pat. In aceasta situatie, cabinetul medical va emite scutire pentru
elevul respectiv, care va fi semnata, obligatoriu, de catre medicul scolar;

1. sa programeze sedintele de tratament stomatologic in afara orelor de curs.

Art. 102.
(1) O persoana poate fi angajatd in muncd numai in baza unui certificat medical, care constata
faptul ca cel in cauza este apt pentru prestarea acelei munci.

(2) Nerespectarea prevederilor alin. (1) atrage nulitatea contractului individual de munca.

(3) Competenta si procedura de eliberare a certificatului medical, precum si sanctiunile aplicabile
angajatorului in cazul angajarii sau schimbarii locului ori felului muncii fara certificat medical
sunt stabilite prin legi speciale.

(4) Solicitarea, la angajare, a testelor de sarcind este interzisa.

(5) La angajarea in domeniile sdnatate, alimentatie publica, educatie si in alte domenii stabilite
prin acte normative se pot solicita si teste medicale specifice.
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CAPITOLUL IX - DISPOZITII FINALE SI TRANZITORII

Art. 103. Se interzice constituirea de fonduri de protocol sau a oricarui alt fond destinat derularii
examenelor nationale.

Art. 104. In Liceul Teoretic ,,Mikes Kelemen” fumatul este interzis conf. Legii 15/2016.

Art. 105. In Liceul Teoretic ,,Mikes Kelemen” se asigura dreptul fundamental la Tnvatatura si este
interzisd orice forma de discriminare a elevilor si a personalului din colegiu.

Art. 106. In baza Regulamentului de Organizare si Functionare a Unititilor de Invatamant
Preuniversitar, aprobat prin Ordinul nr. 5726/06.08.2024 emis de M.E.C, directorul liceului va
incheia cu pdrintii elevilor un Contract educational privind buna desfasurare a activitatii.
Contractul se va incheia, cel mai tarziu, dupa primele doua luni de la inscrierea elevului in Liceul
Teoretic ,,Mikes Kelemen”.

Art. 107. Prezentul Regulament impreunda cu prevederile Regulamentul de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin Ordinul nr.5726/06.08.2024
emis de M.E.C., este obligatoriu pentru toti participantii la actul de educatie.

Art. 108. Nerespectarea ROF constituie abatere si se sanctioneaza conform prevederilor legale.

Art. 109. Prevederile prezentului regulament precum si ale Regulamentul de organizare si
functionare a unitatilor de invdtdmant preuniversitar, aprobat prin Ordinul nr. 5726/06.08.2024
emis de M.E.C., vor fi aduse la cunostinta elevilor, parintilor si personalului Liceului Teoretic
,»Mikes Kelemen” in termen de 30 de zile de la aprobarea lui de catre Consiliul de administratie al
liceului.

Art. 110. Organismele care au avizat/aprobat regulamentul vor putea propune anual, in termen de
cel mult 45 de zile de la inceputul fiecarui an scolar sau ori de céte ori este nevoie, actualizarea
Regulamentului de Ordine Interioard; propunerile, modificarile si actualizarile se depun in scris,
se Tnregistreaza la Secretariatul unitatii si se supun procedurilor de avizare si aprobare prevazute
de legislatia in vigoare; completarile si/sau modificarile se efectueaza de Comisia de actualizare
a Regulamentului de Ordine Interioara si se aprobd in sedintele ordinare ale Consiliului de
administratie;

Art. 111. Prezentul regulament intrd in vigoare la data aprobarii sale de cédtre Consiliul de
administratie al Liceului Teoretic ,,Mikes Kelemen™.

Art. 112. La data intrarii in vigoare a prezentului regulament se abrogd Regulamentul de
organizare si functionare a unitdtii de invatamant Liceul Teoretic ,,Mikes Kelemen” cu nr.
1060/19.10.2022.
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Art. 113. Conducerea Liceului Teoretic ,,Mikes Kelemen” va aduce la indeplinire prevederile

prezentului Regulament de Ordine Interioara.

Art. 114. Regulamentele specifice existente la nivelul laboratoarelor, al cabinetelor de specialitate,
al salilor de sport, al bibliotecii, al cantinei, etc. constituie parte integrantd a prezentului
regulament.

Art. 115. Anexele 1, 2, 3, 4 si 5 constituie parte integranta prezentului regulament.
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Anexa 1.

MODEL CONTRACT EDUCATIONAL

Avand in vedere prevederile Legii invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare, ale Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr.......... , ale Legii nr.
272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare,

se Incheie prezentul CONTRACT EDUCATIONAL

I. Partile semnatare

1. LICEUL TEORETIC MIKES KELEMEN, cu sediul in Sfantu/Gheorghe, str. Kriza Janos, nr.

1-3, reprezentata prin director, doamna/domnul
2. Beneficiarul indirect, doamna/domnul ............ccccoeiiiviiiiiiiiiiii e ,
parinte/tutore/sustinator legal al elevului, cu domiciliul in
3. Beneficiarul direct al @dUCALIC, ......ccuveeeiuiieeiiieeiiie ettt e , elev

I1. Scopul contractului

Scopul prezentului contract este asigurarea conditiilor optime de derulare a procesului de
invatdmant prin implicarea si responsabilizarea partilor implicate in educatia beneficiarilor directi
ai educatiei.

I11. Drepturile partilor

Drepturile partilor semnatare ale prezentului contract sunt cele prevazute in Regulamentul-cadru
de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar si in Regulamentul-cadru de
organizare §i functionare a unitd{ii de invatamant.

IV. Obligatiile partilor

1. Unitatea de invataméant se obliga:

a) sa asigure conditiile optime de derulare a procesului de invatdmant;

b) sa asigure respectarea conditiilor si a exigentelor privind normele de igiena scolara, de protectie
a muncii, de protectie civila si de paza contra incendiilor in unitatea de invatamant;

c) sa se asigure ca tot personalul unitatii de invatamant respecta cu strictete prevederile legislatiei
in vigoare;
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d) sa se asigure ca toti beneficiarii educatiei sunt corect si la timp informati cu privire la prevederile

legislatiei specifice n vigoare;

e) ca personalul din invatdmant sd aibd o tinutd morald demna, in concordantd cu valorile
educationale pe care le transmite elevilor, si un comportament responsabil;

f) s sesizeze, la nevoie, institutiile publice de asistentd sociald/educationala specializata, directia
generald de asistenta sociala si protectia copilului In legatura cu aspecte care afecteaza demnitatea,

integritatea fizica si psihica a elevului/copilului;

g) sa se asigure ca personalul din invatamant nu desfasoara actiuni de natura sa afecteze imaginea
publica a copilului/elevului, viata intima, privata si familiala a acestuia;

h) sa se asigure ca personalul din invatdmant nu aplica pedepse corporale si nu agreseaza verbal
sau fizic elevii;

1) sd solicite implicarea parintilor si a elevilor in stabilirea disciplinelor optionale si sa stabileasca
CDEOS in functie de solicitarile beneficiarilor;

j) sa se asigure ca personalul didactic evalueaza elevii direct, corect si transparent si nu
conditioneaza aceastd evaluare sau calitatea prestatiei didactice la clasda de obtinerea oricarui tip
de avantaje;

k) sa informeze, periodic, parintii/tutorii/sustinatorii legali cu privire la rezultatele scolare si
comportamentul copilului/elevului;

1) sa desfasoare in unitatea de invatamant activitati care respecta normele de moralitate si nu pun
in niciun moment in pericol sanatatea si integritatea fizica sau psihica a copiilor/elevilor, respectiv
a personalului unitatii de Tnvatdmant;

m)sd se asigure cd in unitatea de invatamant sunt interzise activitatile de natura politicd si
prozelitism religios;

n) sd solicite acordul parintilor/tutorilor/sustinatorilor legali cu privire la fotografierea si, respectiv,
supravegherea audio si/sau video a copilului/elevului in timpul programului scolar, precum si la
stocarea imaginilor/inregistrarilor rezultate;

0) sa nregistreze la secretariatul unitatii de invatamant orice sesizare cu privire la faptele care
constituie abatere disciplinara, savarsite de personalul de conducere, didactic, didactic auxiliar si
administrativ angajat, precum si cele referitoare la incdlcarea de cétre elevi a prevederilor
Statutului elevului si ale regulamentelor scolare in vigoare.

2. Parintele/Tutorele/Reprezentantul legal al copilului/elevului are urmatoarele obligatii:

a) asigurd frecventa scolara a elevului In invatdmantul obligatoriu si ia masuri pentru scolarizarea
elevului pana la finalizarea studiilor;

b) prezintd documentele medicale solicitate la inscrierea copilului/elevului in unitatea de
invatdmant, In vederea mentinerii unui climat sandtos la nivel de grupd/clasa, pentru evitarea
degradarii starii de sanatate a celorlalti copii/elevi din colectivitate/unitatea de Invatamant;
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¢) trimite copilul in colectivitate numai daca nu prezintd simptome specifice unei afectiuni cu

potential infectios (febra, tuse, dureri de cap, dureri de gat, dificultati de respiratie, diaree,
varsaturi, rinoree etc.);

d) ia legatura cu educatoarea/invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatdmantul prescolar/
profesorul pentru Invatimantul primar/profesorul diriginte, cel putin o datd pe luna, pentru a

cunoaste evolutia copilului/elevului;

e) raspunde material pentru distrugerile bunurilor din patrimoniul scolii, cauzate de elev;

f) respecta prevederile regulamentului de organizare si functionare a unitatii de invatamant;

g) prezintd un comportament civilizat in raport cu intregul personal al unitatii de Invatdmant;

h) asigurd comunicarea continud si deschisd cu personalul unitatii de invatamant in vederea
asigurarii participdrii, In conditii optime, a copilului/elevului la procesul educational;

1) 1si exprimd acordul cu privire la prelucrarea datelor personale ale copilului/elevului minor,
conform cerintelor Regulementului UE nr.679/2016;

J) 1si exprima acordul cu privire la acordarea serviciilor de consiliere scolard copilului/elevului, in
situatiile prevazute de cadrul legal;

k) sd participe, on-line sau fizic, la sedintele de consiliere parentala si la sedintele cu parintii;

1) sa asigure tinuta decentd a copilului/elevului in unitatea de invatdmant conform regulamentelor
in vigoare.

3. Elevul are urmatoarele obligatii:

a) de a se pregati la fiecare disciplind/modul de studiu, de a dobandi competentele si de a-si insusi
cunostintele prevazute de programele scolare;

b) de a frecventa cursurile, in cazul beneficiarilor primari ai educatiei din Tnvatdmantul de stat,
particular si confesional autorizat/acreditat;

c) de a se prezenta la cursuri si la fiecare evaluare/sesiune de examene organizatd de unitatea de
invatamant, in cazul elevilor din invatamantul obligatoriu, inscrisi la cursuri cu frecventa redusa;
d) de a avea un comportament civilizat i o tinutd decenta in unitatea de invatdmant;

e) de a respecta regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant, regulile de
circulatie, normele de securitate si de sdndtate in munca, de prevenire si de stingere a incendiilor,
normele de protectie a mediului;

f) de a nu distruge documentele scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi matricole,
documente din portofoliul educational etc.;

g) de a nu deteriora bunurile din patrimoniul unitatii de invatamant (materiale didactice si mijloace
de invatamant, carti de la biblioteca scolii, mobilier scolar, mobilier sanitar, spatii de invatamant
etc.);

h) de a nu aduce sau difuza in unitatea de invatdmant materiale care, prin continutul lor, atenteaza
la independenta, suveranitatea si integritatea nationald a tarii, care cultiva violenta si intoleranta;
1) de a nu organiza/participa la actiuni de protest altfel decat este prevazut in Statutul elevului;
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j) de a nu detine/consuma/comercializa, in perimetrul unitatii de invatamant, droguri, substante

etnobotanice, bauturi alcoolice, tigari;

k) de a nu introduce si/sau a face uz, in perimetrul unitatii de invatdmant, de orice tipuri de arme
sau alte produse pirotehnice, cum ar fi munitie, petarde, pocnitori, brichete etc., precum si sprayuri
lacrimogene, paralizante sau altele asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizica
si psihicd a beneficiarilor directi ai educatiei si a personalului unitatii de invatamant;

1) de a nu poseda si/sau difuza materiale care au un caracter obscen sau pornografic;

m) de a nu aduce jigniri si de a nu manifesta agresivitate in limbaj si in comportament fata de
colegi si fata de personalul unitatii de invatamant sau de a leza 1n orice mod imaginea publica a
acestora;

n) de a nu provoca/instiga/participa la acte de violenta In unitatea de Invatamant si In proximitatea
acesteia;

0) de a nu parasi incinta scolii in timpul pauzelor sau dupa inceperea cursurilor fara avizul
profesorului de serviciu sau al invatatorului/institutorului/profesorului pentru Invatimantul
primar/profesorului diriginte.

V. Raspunderea contraventionala

1. Urmatoarele fapte constituie contraventii, in masura in care nu constituie infractiuni, si se
sanctioneaza dupa cum urmeaza:

a) refuzul semnarii contractului educational de catre pdrinte sau reprezentantul legal, se
sanctioneaza cu amenda de la 1.000 de lei la 5.000 de lei;

b) refuzul semndrii contractului educational de catre directorul unitatii de invatamant, se
sanctioneaza cu amenda de la 1.000 de lei 1a 5.000 de lei, sau cu prestarea unei activitati in folosul
comunitatii.

2. Contraventiile prevazute la punctul 1) lit. a) si b) sunt sesizate de directorul, consiliul de
administratie al unitatii de invatdmant sau de catre beneficiarii primari ori parintii/reprezentantii
legali ai acestora.

3. Constatarea contraventiei si aplicarea sanctiunii prevazute la punctul 1) lit. a) se fac de catre
persoanele imputernicite de primar in acest scop.

4. Constatarea contraventiei si aplicarea sanctiunii prevazute la punctul 1) lit. b) se fac de cétre
persoanele care au atributii de control din cadrul inspectoratelor scolare sau al Ministerului
Educatiei, in urma sesizarii formulate de consiliul de administratie al unitatii de invatdmant sau de
catre beneficiarii primari ori parintii/reprezentantii legali ai acestora.

5. Contraventiilor prevazute la punctul 1) le sunt aplicabile dispozitiile Ordonantei Guvernului nr.
2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, aprobata cu modificari §i completdri prin Legea
nr. 180/2002, cu modificarile si completarile ulterioare.

6. Raspunderea pentru faptele beneficiarilor primari se exercitd in conformitate cu prevederile
Legii nr. 287/2009, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, cartea a V-a, titlul I,
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capitolul IV, sectiunile 3 si 4, in masura 1n care faptele nu sunt prevazute in Legea nr. 286/2009

privind Codul penal, cu modificarile si completarile ulterioare.

VI. Forta majora

Niciuna dintre partile contractante nu raspunde de neexecutarea la termen sau/si de executarea in
mod necorespunzator — total sau partial — a oricéarei obligatii care ii revine in baza prezentului
contract, daca neexecutarea sau/si executarea obligatiei respective a fost cauzata de forta majora
asa cum este definita de lege. Partea care invoca forta majora este obligata sa notifice celeilalte
parti, in termen de 5 zile producerea evenimentului si sd ia toate masurile posibile in vederea
limitarii consecintelor lui.

VII. Notificarile intre parti

In acceptiunea partilor contractante, orice notificare adresata de una dintre acestea celeilalte este
valabil indeplinitd daca va fi transmisa la adresa/sediul prevazut in partea introductiva a
prezentului contract. In cazul in care notificarea se face pe cale postald, ea va fi transmisd prin
scrisoare recomandatd, cu confirmare de primire si se considerd primitd de destinatar la data
mentionati de oficiul postal primitor pe aceasta confirmare. in cazul in care notificarea se face prin
e-mail, aceasta se Inregistreaza la unitatea de invatamant, care transmite si confirmare de primire
pe adresa expeditorului. Notificérile verbale nu se iau in considerare de nici una dintre parti, daca
nu sunt confirmate prin intermediul uneia dintre modalitatile prevazute la alineatele precedente.
Notificarile verbale se iau In considerare doar in situatia n care parintele/tutorele/sustinatorul legal
manifestd dificultate in ceea ce priveste exprimarea In scris.

VIII. Durata contractului

Prezentul contract se incheie, de reguld, pe durata unui nivel de invatamant.

IX. Alte clauze

1. Orice neintelegere dintre parti se poate solutiona pe cale amiabild, in cadrul Consiliului de
Administratie al unitatii de invatdmant.

2. Vor fi inscrise prevederi legale, conform Legii invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificarile si completarile ulterioare, Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de Tnvatdmant preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr. 4.183/2022,
Legii nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Incheiat astazi, .......cccceevveeeeveeeereennne, , in doud exemplare, 1n original, pentru fiecare parte.

Unitatea scolara, Beneficiar indirect,
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Anexa 2.

ACORD PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

Subsemnatul(a): s
in calitate de parinte/tutore legal al elevului(ei) R
inscris(d) in clasa la Liceul Teoretic Mikes Kelemen,

in conformitate cu dispozitiile Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal (GDPR), imi exprim
acordul liber, expres si neechivoc pentru ca unitatea de inviatimant sa prelucreze datele

personale ale elevului meu, dupa cum urmeaza:

1. Scopurile prelucrarii datelor: datele cu caracter personal vor fi utilizate exclusiv in
scopuri educationale si administrative, respectiv:

o inscrierea, evidenta si gestionarea situatiei scolare a elevului,

e comunicarea cu familia elevului;

o desfasurarea activitatilor didactice si extracurriculare;

o cliberarea documentelor scolare (carnete, adeverinte, diplome etc.);

o respectarea obligatiilor legale si raportarilor catre Ministerul Educatiei si alte autoritati
publice;

e publicarea rezultatelor scolare si a activitatilor educative (in cataloage, liste, site-ul scolii
sau paginile oficiale de social media ale institutiei);

e participarea la concursuri, proiecte educationale, activitati culturale si sportive;

o asigurarea securitatii fizice si informatice a institutiei.

2. Tipuri de date prelucrate

o date de identificare (nume, prenume, CNP, data nasterii, adresa, telefon, e-mail);

o date privind situatia scolara (note, absente, rezultate la examene si concursuri);

e imagini si inregistrari foto/video realizate n cadrul activitdtilor scolare;

o date privind starea de sdnatate (doar in masura strict necesara pentru acordarea asistentei
medicale scolare si pentru siguranta elevilor).

3. Temeiul juridic al prelucrarii: prelucrarea datelor se face in baza art. 6 alin. (1) lit. a) si
lit. ¢) din Regulamentul (UE) 2016/679; Legii educatiei nationale nr. 198/2023; Ordinului
Ministerului Educatiei nr. 4831/2018 privind Codul de etica pentru personalul didactic; altor
reglementiri specifice privind protectia datelor si functionarea institutiilor de invatamant.
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4. Drepturile persoanei vizate: in calitate de parinte/tutore legal (sau elev major), am fost
informat ca am urmatoarele drepturi:

o dreptul de acces la datele personale;

o dreptul la rectificare sau actualizare;

e dreptul la stergere (,,dreptul de a fi uitat”), In limitele legii;

e dreptul la restrictionarea prelucrarii;

e dreptul la opozitie fata de prelucrarea datelor;

e dreptul de a depune plangere la Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor
cu Caracter Personal.

5. Durata pastrarii datelor: datele personale vor fi pastrate pe durata necesara indeplinirii
scopurilor mentionate si arhivate conform prevederilor legale in vigoare privind evidenta si
arhivarea documentelor scolare.

6. Declaratie de consimtamant:

Prin prezenta, declar ca:
M Am fost informat(a) cu privire la scopul, temeiul legal si durata prelucririi datelor cu
caracter personal;

Am inteles drepturile care imi revin potrivit legislatiei privind protectia datelor;

Imi exprim acordul pentru prelucrarea datelor cu caracter personal ale elevului meu
conform celor mentionate mai sus.

Data:

Nume parinte/tutore legal:
Semnatura:

Reprezentantul unititii de invatamant:
Functia:
Semnatura si stampila:
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Anexa 3.

FISA DE SEMNALARE CAZ DE VIOLENTA

Data:

Date generale despre copil:

Nume:

Prenume:

Clasa:

Numele si prenumele parintilor/reprezentantului legal:

Mama:

Tatal:

Reprezentantul legal:

Domiciliul declarat al copilului:

Strada,nr., bl. Scara, et, ap.

localitatea

judetul

Circumstantele cazului de violenta:

Data/intervalul de timp la care s-a produs abuzul asupra copilului:

Locul/adresa unde s-a produs abuzul:

Descrierea detaliata a situatiei:
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Semnatura
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Anexa nr. 4.

FISA DE MANAGEMENT AL CAZURILOR D.E VIOLENTA iN SCOALA

A. Date generale

Informatiile de la prezenta litera se completeaza in termen de 5 de zile de la savarsirea faptelor.

Unitatea de Invatamant:

Cod SIRUES ..................

Liceul Teoretic Mikes Kelemen

Localitate Sfantu Gheorghe
Judet Covasna

Mediu de rezidenta Urban

Localizare Centru

Tip unitate Liceu

Coordonate scoala

Tel/fax, e-mail, adresa:

Reprezentant legal scoald (nume si prenume)

Presedinte Comisia pentru prevenirea si eliminarea
violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii n mediul
scolar si promovarea interculturalitdtii (nume §i prenume)

Numele persoanei care a completat fisa

B. Date generale privind cazul inregistrat

Informatiile de la prezenta litera se completeaza in termen de 5 de zile de la savarsirea faptelor,
de catre persoana desemnata in echipa multidisciplinara/educator/profesor pentru invatamant
primar/profesor diriginte, cu asistenta din partea consilierului scolar.

Data/Perioada comiterii faptelor

Statutul persoanei/persoanelor care au sesizat
incidentul (bifati una sau mai multe optiuni)

N I O B B

Profesor;
Educator;
Invatitor;
Diriginte;
Elev;
Parinte;
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Tipul faptei/faptelor (bifati una sau mai multe 1 violenta (cazuri usoare si grave) intre
optiuni) anteprescolari/prescolari/elevi, savarsite in
mediul scolar;

"1 violenta asupra anteprescolarilor/prescolarilor/
elevilor, savarsite de membri ai personalului
unitatii de invatamant, In mediul scolar;

1 violentd asupra personalului unitatii de
invatdmant, savarsita de elevi, in mediul scolar;

"] suspiciune de violenta asupra copilului, comisa
in afara mediului scolar.

(] Alta situatie (Care) ........cceeeveeeerveeecnreennnen..

Forma specifica de violenta (ex. bullying)
In ce context a avut loc fapta/faptele (bifati ] in timpul orelor de curs;
una sau mai multe optiuni) ] in timpul orelor de instruire practica;

1 in timpul activitatilor extragcolare;

"l 1in pauza;

1 in afara mediului scolar

(] alt moment (are).......................

Unde a avut loc fapta/faptele (bifati una sau ] 1in sala de clasa;
mai multe optiuni) ] 1n alte spatii scolare (holul UIP, grup sanitar);

0 1in curtea UIP;

0 1n mediul online;

1 in afara perimetrului scolii;

1 in afara mediului scolar;

(] altloc(care) ........covvvvvinnannnn...

Frecventa faptei:

Numar persoane implicate:

Descrierea pe scurt a faptei/faptelor:

Consecintele faptei/ faptelor:

Alte observatii:

C. Date despre autor/autori

Informatiile de la prezenta literda se completeaza in termen de 5 de zile de la savarsirea faptelor.

Numar autori

Daca actul de violenta a fost comis de mai multi autori, informatiile de la punctul C se

completeaza pentru fiecare autor, separat.
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Sex 0 M
o F
Statut 1 Prescolar/Elev al UIP;
[J Cadru didactic;
[l Personal didactic auxiliar;
[J Personal nedidactic;
[ Parinte;
00 Persoana din afara UIP;
(1 Autor necunoscut.
Clasa (daca este cazul)
Nume si prenume educator/profesor pentru invatamant
primar/diriginte (daca este cazul)
Varsta in ani Impliniti
Antecedente acte de violenta, in ultimii doi ani scolari ] Da, forme usoare;
... (numar de cazuri)
Tl Da, forme grave;
... (numar de cazuri)
1 Nu.

Alte observatii:

D. Date despre victima/victime

Informatiile de la prezenta litera se completeaza in termen de 5 de zile de la savarsirea faptelor.

Numar victime 0

[0 Nu este cazul.

Daca actul de violenta a fost comis asupra mai multor victime, informatiile de la punctul D. se

completeaza pentru fiecare victima, separat.

Sex 1 M
F

Statut

O OO0

Anteprescolar al UIP;
Prescolar/Elev al UIP;
Cadru didactic;

Personal didactic auxiliar;
Personal nedidactic.

Clasa (daca este cazul)
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Nume si prenume educator/
profesor pentru invatamant
primar/ diriginte (daca este cazul)

Varsta in ani Impliniti

Alte observatii:

E. Date privind colaborarea cu autoritatile competente

Informatiile de la prezenta litera se completeaza in termen de 5 de zile de la savarsirea faptelor.

Personalul de conducere a sesizat alte autoritati? [1 Da
[ Nu
Daca da, care? 0 112/UPU
Tl Dispeceratul politiei/SSS/BSS
1 SPAS/DAS
1 119/DGASPC
1 CPECA
1 CR-ANITP
[ Alta(altele): ...,
Masurile luate de institutiile abilitate (daca este
cazul)
Numele cadrului didactic desemnat in echipa
multidisciplinara si interinstitutionala coordonata
de DGASPC (daca este cazul)
Numele si datele de contact ale managerului de
caz desemnat de DGASPC (daca este cazul)
Numele si datele de contact ale managerului de
caz desemnat de CPECA (daca este cazul)
Numele si datele de contact ale lucratorului de
politie (dacd este cazul)
A fost depusa o plangere la politie/parchet? 1 Da
] Nu
Daca da, de catre cine? 0 Elev;
[0 Parinte;
[0 Cadru didactic;
71 Alte persoane din scoala;
[ Alte institutii.

Alte observatii:
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F. Analiza cazului (se completeazd de persoana desemnati 1in echipa

multidisciplinara/educatori/ profesor pentru inviatimant primar/profesor diriginte, cu

asistenta din partea consilierului scolar)

Informatiile de la prezenta litera se completeaza in termen de 30 de zile de la sesizarea faptelor.

Cauzele faptei/faptelor

Efectele faptei/faptelor asupra victimei/victimelor

Efectele faptei/faptelor asupra autorului/autorilor

Efectele faptei/faptelor asupra climatului UIP

Nevoile educationale, relationale, sociale si
psihologice ale victimei/victimelor, la nivelul UIP

Nevoile educationale, relationale, sociale si
psihologice ale autorului/autorilor, la nivelul UIP

Alte informatii relevante, de la autoritatile
competente (DGASPC, politie etc.)

Factorii scolari care au favorizat actul de violenta
(se completeaza de CPEV)

G. Masuri de sprijin si sanctiuni stabilite la nivelul UIP (se completeaza de persoana
desemnatd in echipa multidisciplinari/educatori/profesor pentru invatiméant
primar/profesor diriginte, cu asistenta din partea consilierului scolar)

Informatiile de la prezenta litera se completeaza in termen de 30 de zile de la sesizarea faptelor
pentru fiecare autor/victima §i se reactualizeaza in functie de progresul si rezultatele deciziilor

initiale. In cazul formelor grave de violenta care implica copii, aceste masuri de sprijin si sanctiuni
sunt comunicate DGASPC si sunt incluse in Planul de reabilitare si/sau reintegrare sociala.

Data Masura de sprijin/ | Responsabil | Perioada, Rezultate Rezultate

deciziei | sanctiuni durata inregistrate inregistrate
dupa primele 3 | dupa primele 6
luni luni (pentru

cazurile grave
de violenta)
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H. Activititi de prevenire si reducere a fenomenului violentei in scoala (se completeaza de

CPEV)

Informatiile de la prezenta litera se completeaza in termen de 30 de zile de la sesizarea faptelor.

Data Masura de Responsabil | Perioada, Rezultate Rezultate
deciziei | prevenire si durata inregistrate inregistrate
reducere dupa primele 3 | dupa primele 6
luni luni

I. Inchiderea cazului (se completeazd de persoana desemnatd 1in echipa
multidisciplinard/educatori/ profesor pentru invatamant primar/profesor diriginte, cu asistenta din
partea consilierului scolar)

Nume si prenume director UIP:

Nume si prenume presedinte CPEV:

Data incheierii planului

Rezultatele/progresele inregistrate in ceea ce priveste
comportamentul persoanelor implicate (victime/autori),
relatia dintre elevi, relatia dintre elevi si personalul
scolii (se completeaza de persoana desemnata in echipa
multidisciplinard/educator/profesor pentru invatamant
primar/profesor diriginte, cu asistentd din partea
consilierului scolar)

Modalitatea de evaluare a rezultatelor/progresului

Incheierea cazului s-a facut cu acordul*: Prescolarului/Elevului

Parintilor/Reprezentantilor legali;
Cadrelor didactice implicate;
Consilierului scolar;
Managerului de caz DGASPC.

* Daca nu se existd acordul celor implicati, vor fi notate
obiectii/motivatie in fisa.

Incheierea cazului s-a facut la decizia: Director UIP

Manager de caz DGASPC

N O B B

NOTA:
1. La cel mult 3 luni de la stabilirea planului de masuri, se va consemna evolutia cazului si
eventualele masuri suplimentare.
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2. Inchiderea cazului se va consemna in finalul fisei. In cazul in care au fost implicate si alte
institutii, se vor atasa rapoartele acestora.

3. La cerere, fisa de management este transmisa reprezentantilor ISIJ/ISMB, DGASPC.

4. Prin intermediul acestei fige poate fi sesizatd inclusiv suspiciunea de consum de substante
psihoactive in randul elevilor.

5. La litera D, varianta ,,nu este cazul” se va completa doar 1n cazul savarsirii de infractiuni.
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Anexa 5.

MODEL

CERERE PENTRU INVOIRE ELEV

Catre:
Doamna/ Domnul Diriginte/Profesorul al clasei

Subsemnatul(a) ,
parinte/tutore  legal al  elevului s
din clasa , vad rog sia aprobati invoirea elevului in perioada - ,

pentru motivul:

(ex.: motive medicale, competitii sportive, participare la activitati extrascolare, motive

familiale etc.)

Mentionez ci, in aceasta perioada, elevul nu va putea participa la cursurile scolare, urmand

sa recupereze materia conform prevederilor regulamentului intern.
Va asigur de intreaga mea responsabilitate privind justificarea acestei absente.

Data:
Semnatura parintelui/tutorelui:

Aprobat / Respins
Diriginte:
Data:
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MODEL

CERERE PENTRU INVOIRE ELEV MAJOR
Catre:

Doamna/ Domnul Diriginte/Profesorul al clasei

Subsemnatul(a) , elev(a) in clasa , solicit invoirea mea

in perioada , din motivul

(ex.: motive medicale, competitii sportive, participare la activitati extrascolare, motive
familiale,etc.)

Ma angajez sa recuperez materia pierduta.

Va asigur de intreaga mea responsabilitate privind justificarea acestei absente.

Data:

Semnitura parintelui/tutorelui:

Aprobat / Respins
Diriginte:
Data:
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